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1 Einleitung

Die gesundheitspolitisch notwendigen Mafinahmen zur Bekdmpfung der Corona-Pandemie haben in ver-
schiedenen Branchen zur weitgehenden oder vollstindigen SchlieRung des Geschéftsbetriebs gefiihrt. Ziel
der Uberbriickungshilfe ist es daher, kleinen und mittelstindischen Unternehmen, die aufgrund der
Corona-Pandemie hohe Umsatzeinbufien zu verzeichnen haben, fiir die Monate Juni bis August 2020 eine
weitergehende Liquiditétshilfe zu gewihren und sie so in der Existenz zu sichern.

Die Antragstellung auf Uberbriickungshilfen erfolgt durch eine/-n von der/dem Antragsteller/-in beauf-
tragte/-n Steuerberater/-in, Wirtschaftsprifer/-in, vereidigte/-n Buchpriifer/-in oder Rechtsanwalt/-anwél-
tin.

Dieses Dokument ist ein Leitfaden zum Ausfiillen des Online-Antrages fiir Uberbriickungshilfen fiir kleine
und mittelstindische Unternehmen. Im Rahmen des Online-Antrages konnen teilweise landesspezifische
Zuschussprogramme ebenfalls abgebildet werden. Details zu den landesspezifischen Programmen finden
Sie auf der Homepage des jeweiligen Bundeslandes.

In einer zweiten Version des Leitfadens werden weitere Informationen zum Endbewilligungsprozess
berticksichtigt. Das Antragsportal finden Sie unter folgendem Link:
https://antrag.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de




2 Erste Schritte — Account

2.1 Registrierung fiir Steuerberatende, Wirtschaftspriifende und
vereidigte Buchprifende

Um Antrige fiir Uberbriickungshilfe auf der digitalen Antragsplattform stellen zu kénnen, miissen Sie sich

zuerst mit einem Account registrieren und diesen dann verifizieren. Die vergleichsweise hohen Anforde-

rungen an die Verifizierung Ihres Accounts resultieren aus dem Ziel, die Betrugsfille bei der Inanspruch-

nahme der Leistung zu minimieren. Bitte haben Sie dafiir Verstindnis.

Fiir die Registrierung und Startaktivierung Ihres Accounts im Antragsportal gibt es zwei Optionen: Diese
konnen Sie mit PIN-Brief oder dem Nutzerkonto-Bund (NKB) durchfiihren.

2.1.1 Registrierung mit PIN-Brief

1. Rufen Sie die URL https://antrag.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de/ auf. Nun erscheint die
Anmeldeseite. Klicken Sie auf ,Registrieren:

Abbildung 1: Anmelde-/Registrierungsseite



2. In der folgenden Eingabemaske zur Registrierung Ihres Accounts geben Sie bitte Ihre persénlichen
Basisdaten an und wihlen Sie die passende Berufsgruppe aus.

a) Die hier anzugebende E-Mail-Adresse wird beispielsweise zum Andern Ihres Passworts verwendet.
Diese E-Mail-Adresse kann sich von der von Ihnen im Berufsregister eingetragenen E-Mail-
Adresse unterscheiden. Eine E-Mail-Adresse kann nur einmalig verwendet werden.

b) Verwenden Sie beim Benutzernamen moglichst keine Sonder- oder Leerzeichen - nur ,,“ (Punkt),
-~ (Bindestrich) und ,,_“ (Unterstrich) werden empfohlen.

Hinweis: Vermeiden Sie, die Informationen in diese Felder tiber die Zwischenablage hineinzuko-
pieren und geben Sie sie bevorzugt hindisch ein.

c) Das Passwort muss aus mindestens acht Zeichen, davon mindestens je ein Grof{buchstabe und ein
Sonderzeichen, bestehen.

Abbildung 2: Eingabe der personlichen Basisdaten zur Registrierung des Benutzeraccounts
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3. Im nichsten Schritt werden Sie aufgefordert, die Mehrfachauthentifizierung zu konfigurieren. Die
Mehrfachauthentifizierung mittels OTP-Code ist neben dem Benutzernamen und dem Passwort fiir
die tidgliche Anmeldung an der Fachanwendung erforderlich - 16schen Sie daher bitte die von Thnen
gewihlte OTP-App nicht, solange Sie das System nutzen mdchten.

a) Dazu missen Sie eine handelsiibliche OTP-App (zur Generierung eines One-Time-Passcodes) auf
Ihrem Smartphone installieren. Wir empfehlen hierzu die Verwendung von FreeOTP (Android ab
Version 4.0 und iOS ab Version 9.0) und Google Authenticator (Android je nach Gerit und iOS ab
Version 7.0); alternativ OTP Auth (iOS ab Version 10.0) oder andOTP (Android ab Version 4.4).

b) Alternativ kann ohne Smartphone , Authy“ verwendet werden. Dabei handelt es sich um eine
Desktopanwendung fiir Windows, Linux, Mac - verfligbar unter www.authy.com.

Hinweis: Den fiir Authy erforderlichen Code erhalten Sie, wenn Sie unterhalb des angezeigten
QR-Codes auf ,,Sie konnen den Barcode nicht scannen?“ klicken (sieche auch nichste Abbildung).

4. Scannen Sie den angezeigten QR-Code mit der Kamerafunktion in Ihrer OTP-App, um die App so ein-
zurichten, dass sie kontinuierlich OTP-Codes erzeugt.

Wichtig: Der zu scannende QR-Code wird nur einmalig fiir die Einrichtung der OTP-App auf Ihrem
Smartphone angezeigt. Bitte 16schen Sie weder die Konfiguration in der App noch die App selbst,
solange Sie die Online-Anwendung zur Uberbriickungshilfe nutzen wollen. Die App generiert kontinu-
ierlich neue OTP-Codes, die jeweils 30 Sekunden lang giiltig sind und deren Eingabe fiir jede Anmel-
dung an der Online-Anwendung erforderlich ist.

Tipp: Auf dem Smartphone, auf dem die OTP-App installiert ist, muss die korrekte Uhrzeit und Zeit-
zone eingestellt sein.

Abbildung 3: Mehrfachauthentifizierung/OTP-App konfigurieren
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5. Vergeben Sie optional einen personlichen, frei wahlbaren Gerdtenamen. Dieser dient zur Zuordnung
Thres Gerits, auf dem Sie die OTP-App installiert haben. Geben Sie aufierdem den aktuell in der App
angezeigten OTP-Code ein. Um den Schritt abzuschliefien, klicken Sie bitte auf ,,Absenden®

Abbildung 4: Mehrfachauthentifizierung - Eingabe des Geratenamens und erstmalige Eingabe eines
OTP-App-Codes

6. Danach wird im letzten Schritt zur Uberpriifung IThrer-E-Mail-Adresse nun innerhalb einiger Minuten
ein Aktivierungslink an Thre in den Basisdaten angegebene E-Mail-Adresse gesendet.

Abbildung 5: Beispielhafte Darstellung der Verifizierungs-E-Mail
Hinweis: Der Aktivierungslink in der E-Mail ist zeitlich nur begrenzt giiltig — derzeit 15 Minuten
abziiglich der Zustellzeit der E-Mail.

7. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um Thre E-Mail-Adresse zu bestitigen.
Tipp: Falls der in der E-Mail enthaltene Link nicht klickbar sein sollte, kopieren Sie ihn bitte zunachst
(Rechtsklick auf den Link-Text, Mentipunkt ,,Hyperlink kopieren® auswihlen) und fiigen Sie ihn in die

Adresszeile Thres Browsers ein.

8. Im sich 6ffnenden Browserfenster muss die Aktivierung dann noch mit einem Klick bestitigt
werden.

12



BMWI UBERBRUCKUNGSHILFE

E-Mail-Adresse verifizieren

Sie missen lhre E-Mail-Adresse verifizieren, um das

Benutzerkonto zu aktivieren.

Eine E-Mail mit weiteren Anweisungen wurde an Sie versendet
Falls Sie keine E-Mail erhalten haben, dann kénnen Sie hier klicken um eine
neue E-Mail versenden zu lassen.

Abbildung 6: E-Mail-Adresse verifizieren

Tipp: Uberpriifen Sie bei Nichtempfang ggf. Ihren Spam-/Junk-Mail-Ordner oder Ihre Firewall, falls Sie
keinen Aktivierungslink im Posteingang Ihres E-Mail-Programms erhalten. Sollten Sie zunichst keine
E-Mail erhalten haben, melden Sie sich bitte mit Benutzernamen und Passwort an der Antragsplatt-
form an (siehe Kapitel zur Anmeldung) - dort kénnen Sie auch den Versand eines neuen Aktivierungs-
links auslosen. Alternativ wird die erneute Registrierung mit einer anderen E-Mail-Adresse und einem
anderen Benutzernamen empfohlen.

9. Sie werden nun auf die Berufstragerpriifung (oder auch Benutzeriiberpriifung) geleitet:

1

a) Geben Sie hier Thre Fachdaten an - so, wie sie im entsprechenden Berufsregister hinterlegt sind —
damit diese direkt mit dem Register abgeglichen werden konnen. Dabei konnen Sie wihlen, ob Sie
Ihren Berufsregistereintrag nach Registernummer oder nach E-Mail-Adresse oder nach Name und
Anschrift suchen wollen.

b) Die Eingabe der neunstelligen Registernummer ist nur fiir Wirtschaftspriifer/-innen vorgesehen.
Das Ausfiillen des Feldes ist optional — Steuerberater/-innen oder vereidigte Buchpriifer/-innen
koénnen das Feld freilassen.

Tipp: Falls bei der Uberpriifung ein Fehler auftreten sollte, iberpriifen Sie ggf. die beim entspre-
chenden Berufsregister hinterlegten Daten oder suchen Sie nach einem anderen Eingabefeld
(siehe vorheriger Punkt). Stellen Sie bitte sicher, dass Thre im Berufsregister hinterlegten Daten auf
dem aktuellsten Stand sind und genau mit den von Ihnen eingegebenen Werten iibereinstimmen.
Sollten die Daten nicht auf dem aktuellsten Stand sein, wird eine Aktualisierung im Register drin-
gend empfohlen, da die Daten auch fiir den Versand des PIN-Briefs (siehe folgender Punkt) erfor-
derlich sind. Bei allen anderen Fehlermeldungen bitten wir Sie, einen entsprechenden Screenshot
per E-Mail an den Service-Desk (sieche entsprechendes Kapitel) zu versenden.

Hinweis: Die Registrierung beispielsweise einer ganzen Kanzlei ist nicht moglich. Aus Sicherheits-
griinden missen sich alle Antragserfassenden einzeln registrieren.

https://steuerberaterverzeichnis.berufs-org.de/ bzw. https://www.wpk.de/berufsregister/
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Abbildung 7: Eingabe der Fachdaten zur Berufstragerpriifung

10. Wenn die Berufstragerpriifung erfolgreich durchgefiihrt wurde, klicken Sie bitte auf ,Speichern®. Nun
wird Thnen postalisch ein Verifizierungscode (Brief-PIN) an die im Berufsregister hinterlegte Adresse zu
Hianden der Geschiftsleitung gesendet (Dauer: ca. 3 bis 5 Werktage, wir bitten um etwas Geduld).

Tipp: Sollten mehrere Briefe ,zu Hinden der Geschiftsleitung“ eingehen, finden Sie den Namen des/
der Registrierenden im Brief selbst, aus Sicherheitsgriinden jedoch nicht direkt im Brieffenster.
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11. Nach Erhalt des Briefes 6ffnen Sie die URL zur Antragsplattform https://antrag.ueberbrueckungshilfe-
unternehmen.de und melden sich mit Benutzernamen und Passwort an.

12. Nun werden Sie gebeten, einen OTP-Code (One-Time-Passcode = Einmalkennwort) einzugeben. Offnen
Sie dazu die OTP-App auf Threm Smartphone (bzw. im Falle der Nutzung von authy.com auf Threm PC)
und geben Sie den sechsstelligen Code ein.

Abbildung 8: Eingabe des OTP-Codes bei der Anmeldung

Hinweis: Sollten Sie Fehlermeldungen bei der Eingabe des OTP-Codes erhalten, finden Sie Hilfestel-
lungen dazu auch im Kapitel zum Zuriicksetzen der Mehrfachauthentifizierung.

13. Sie werden nun direkt zum Eingabefenster fiir die per Brief erhaltene PIN weitergeleitet. Fiir die korrekte
Eingabe haben Sie drei Versuche. Nach der Eingabe der PIN und Bestitigung der Eingabe mit ,,Speichern®
ist Ihr Account vollumféinglich freigeschaltet.

Abbildung 9: Eingabe der Brief-PIN (links), Fehlermeldung nach drei Eingabeversuchen (rechts)
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a) Sollten Sie die im obigen Screenshot angezeigte Fehlermeldung ,,Sie haben Ihre PIN bereits drei-
mal validiert. Sie konnen Ihre PIN nicht mehr validieren erhalten, nachdem Sie die PIN korrekt
eingegeben haben, starten Sie bitte den Anmeldeprozess normal wie im Kapitel zur Anmeldung
beschrieben.

b) Sollten Sie bei der Eingabe der Brief-PIN oder der ersten Anmeldung allgemein eine andere Feh-
lermeldung erhalten, wenden Sie sich bitte per E-Mail mit angehidngtem Screenshot an den Ser-
vice-Desk (siehe entsprechendes Kapitel).

2.1.2 Registrierung mit Nutzerkonto Bund (Online-Ausweisfunktion oder Benutzername/

Passwort) oder Registrierung mit der BayernID (Online-Ausweisfunktion,
Benutzername/Passwort oder Authega-Zertifikat)

1. Registrieren Sie sich mit Ihren Zugangsdaten des Nutzerkontos Bund oder der BayernID unter Verwen-

dung der Online-Ausweisfunktion Thres Personalausweises oder Ihres Authega-Zertifikates (letzteres
nur bei der BayernlID).

. Stimmen Sie nun der Ubertragung Ihrer Daten an das System der Antragsplattform zu. Ihre Daten wer-
den nun gepriift und Ihr Account wird nun aktiviert.

. Im néchsten Schritt werden Sie aufgefordert, die Mehrfachauthentifizierung zu konfigurieren. Die
Mehrfachauthentifizierung mittels OTP-Code ist neben dem Benutzernamen und dem Passwort fiir
die tidgliche Anmeldung an der Fachanwendung erforderlich - 16schen Sie daher bitte die von Thnen
gewihlte OTP-App nicht, solange Sie das System nutzen mdchten.

a) Dazu miussen Sie eine handelsiibliche OTP-App (zur Generierung eines One-Time-Passcodes) auf
Ihrem Smartphone installieren. Wir empfehlen hierzu die Verwendung von FreeOTP (Android ab
Version 4.0 und iOS ab Version 9.0) und Google Authenticator (Android je nach Gerit und iOS ab
Version 7.0); alternativ OTP Auth (iOS ab Version 10.0) oder andOTP (Android ab Version 4.4).

b) Alternativkann ohne Smartphone ,Authy“ verwendet werden. Dabei handelt es sich um eine
Desktopanwendung fiir Windows, Linux, Mac - verfligbar unter www.authy.com.

Hinweis: Den fiir Authy erforderlichen Code erhalten Sie, wenn Sie unterhalb des angezeigten QR-
Codes auf ,Sie konnen den Barcode nicht scannen?“ klicken (siehe auch nichste Abbildung).

. Scannen Sie den angezeigten QR-Code mit der Kamerafunktion in Ihrer OTP-App, um die App so ein-
zurichten, dass sie kontinuierlich OTP-Codes erzeugt.

Wichtig: Der zu scannende QR-Code wird nur einmalig fiir die Einrichtung der OTP-App auf Ihrem
Smartphone angezeigt. Bitte I6schen Sie weder die Konfiguration in der App noch die App selbst,
solange Sie die Online-Anwendung zur Uberbriickungshilfe nutzen wollen. Die App generiert kontinu-
ierlich neue OTP-Codes, die jeweils 30 Sekunden lang giiltig sind und deren Eingabe fiir jede Anmel-
dung an der Online-Anwendung erforderlich ist.

Tipp: Auf dem Smartphone, auf dem die OTP-App installiert ist, muss die korrekte Uhrzeit und Zeit-
zone eingestellt sein.
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Abbildung 10: Mehrfachauthentifizierung/OTP-App konfigurieren

5. Vergeben Sie optional einen personlichen, frei wahlbaren Gerdtenamen. Dieser dient zur Zuordnung
Ihres Gerits, auf dem Sie die OTP-App installiert haben. Geben Sie aufierdem den aktuell in der App
angezeigten OTP-Code ein. Um den Schritt abzuschliefRen, klicken Sie bitte auf ,,Absenden*

Abbildung 11: Mehrfachauthentifizierung — Eingabe des Geratenamens und erstmalige Eingabe eines

OTP-App-Codes

6. Sie werden nun auf die Berufstragerprifung (oder auch Benutzeriiberprifung) geleitet:

a)

Geben Sie hier Thre Fachdaten an - so, wie sie im entsprechenden Berufsregister? hinterlegt sind -

damit diese direkt mit dem Register abgeglichen werden konnen. Dabei konnen Sie wihlen, ob Sie
Ihren Berufsregistereintrag nach Registernummer oder nach E-Mail-Adresse oder nach Name und
Anschrift suchen wollen.

Die Eingabe der neunstelligen Registernummer ist nur fiir Wirtschaftspriifer/-innen vorgesehen.
Das Ausfillen des Feldes ist optional — Steuerberater/-innen oder vereidigte Buchpriifer/-innen
konnen das Feld freilassen.

Hinweis: Falls bei der Uberpriifung ein Fehler auftreten sollte, iiberpriifen Sie ggf. die beim ent-
sprechenden Berufsregister hinterlegten Daten oder suchen Sie nach einem anderen Eingabefeld
(siehe vorheriger Punkt). Stellen Sie bitte sicher, dass Ihre im Berufsregister hinterlegten Daten auf
dem aktuellsten Stand sind und genau mit den von Ihnen eingegebenen Werten tibereinstimmen.

Tipp: Die Registrierung beispielsweise einer ganzen Kanzlei ist nicht moglich. Aus Sicherheits-
grinden missen sich alle Antragstellenden einzeln registrieren.

2 https://steuerberaterverzeichnis.berufs-org.de/ bzw. https://www.wpk.de/berufsregister/
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Abbildung 12: Eingabe der Fachdaten zur Berufstragerpriifung

7. Wenn die Berufstragerpriifung erfolgreich durchgefiihrt wurde, klicken Sie bitte auf ,Speichern®

8. Nach erfolgreicher Priifung erhalten Sie eine Nachricht auf die in Ihrem NKB-Profil (alternativ
BayernID) hinterlegte E-Mail-Adresse, dass Ihr Account nun vollumfanglich freigeschaltet ist.
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2.2 Registrierung fiir Rechtsanwalte/Rechtsanwaltinnen

Um Antrige fiir Uberbriickungshilfe auf der digitalen Antragsplattform stellen zu kénnen, miissen Sie sich
zuerst mit einem Account registrieren und diesen dann verifizieren. Die vergleichsweise hohen Anforde-
rungen an die Verifizierung IThres Accounts resultieren aus dem Ziel, die Betrugsfille bei der Inanspruch-
nahme der Leistung zu minimieren - bitte haben Sie dafiir Verstindnis.

Fiir die Registrierung und Startaktivierung Thres Accounts im Antragsportal gibt es drei Optionen: Sie
konnen Thre beA-Karte verwenden, einen PIN-Brief beantragen oder die Registrierung mit dem Nutzer-
konto-Bund (NKB) bzw. BayernID durchfiihren. Die Registrierung tiber die beA-Karte oder tiber das Nut-
zerkonto Bund bzw. BayernID ist umgehend moglich. Bei Verwendung des PIN-Briefs bertiicksichtigen Sie
bitte die Postwege.

2.2.1 Registrierung mit PIN-Brief

1. Rufen Sie die URL https://antrag.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de auf. Nun erscheint die
Anmeldeseite. Klicken Sie auf ,Registrieren®:

Abbildung 13: Exemplarische Darstellung Anmelde-/Registrierungsseite

2. In der folgenden Eingabemaske zur Registrierung IThres Accounts geben Sie bitte Ihre personlichen
Basisdaten an und wihlen Sie die passende Berufsgruppe aus.
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a) Die hier anzugebende E-Mail-Adresse wird beispielsweise zum Andern Ihres Passworts verwendet.
Diese E-Mail-Adresse kann sich von der von Thnen im Berufsregister eingetragenen E-Mail-Adresse
unterscheiden. Eine E-Mail-Adresse kann nur einmalig verwendet werden.

b) Verwenden Sie beim Benutzernamen maoglichst keine Sonder- oder Leerzeichen - nur ,,/ ,-“ und
~_ werden empfohlen.

Hinweis: Vermeiden Sie, die Informationen in diese Felder iber die Zwischenablage hineinzuko-
pieren und geben Sie sie bevorzugt hindisch ein.

c) Das Passwort muss aus mindestens acht Zeichen, davon mindestens je ein Grofibuchstabe und ein
Sonderzeichen, bestehen.

Abbildung 14: Eingabe der persénlichen Basisdaten zur Registrierung des Benutzeraccounts
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3. Im nichsten Schritt werden Sie aufgefordert, die Mehrfachauthentifizierung zu konfigurieren. Dafiir
wird ein Kennwort mittels OTP-App generiert. Die Mehrfachauthentifizierung mittels OTP-Code ist
neben dem Benutzernamen und dem Passwort fiir die tigliche Anmeldung an der Fachanwendung
erforderlich. Loschen Sie daher bitte die von Thnen gewahlte OTP-App nicht, solange Sie das System
nutzen mochten.

a) Dazu missen Sie eine handelsiibliche OTP-App (zur Generierung eines One-Time-Passcodes) auf
Ihrem Smartphone installieren. Wir empfehlen hierzu die Verwendung von FreeOTP (Android ab
Version 4.0 und iOS ab Version 9.0) und Google Authenticator (Android je nach Gerit und iOS ab
Version 7.0); alternativ OTP Auth (iOS ab Version 10.0) oder andOTP (Android ab Version 4.4).

b) Alternativ kann ohne Smartphone , Authy“ verwendet werden. Dabei handelt es sich um eine
Desktopanwendung fiir Windows, Linux, Mac - verfligbar unter www.authy.com.

Hinweis: Den fiir Authy erforderlichen Code erhalten Sie, wenn Sie unterhalb des angezeigten QR-
Codes auf ,Sie konnen den Barcode nicht scannen? klicken (siehe auch niachste Abbildung).

4. Scannen Sie den angezeigten QR-Code mit der Kamerafunktion in Ihrer OTP-App, um die App so ein-
zurichten, dass sie kontinuierlich OTP-Codes erzeugt.

Wichtig: Der zu scannende QR-Code wird nur einmalig fiir die Einrichtung der OTP-App auf Ihrem
Smartphone angezeigt. Bitte 16schen Sie weder die Konfiguration in der App noch die App selbst,
solange Sie die Online-Anwendung zur Uberbriickungshilfe nutzen wollen. Die App generiert kontinu-
ierlich neue OTP-Codes, die jeweils 30 Sekunden lang giiltig sind und deren Eingabe fiir jede Anmel-
dung an der Online-Anwendung erforderlich ist.

Auch wichtig: Das Verfahren setzt voraus, dass auf dem Gerét, auf dem die OTP-App lauft, die korrekte
Uhrzeit und Zeitzone eingestellt sind.

Abbildung 15: Mehrfachauthentifizierung/OTP-App konfigurieren
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5. Vergeben Sie optional einen personlich frei wiahlbaren Geridtenamen. Dieser dient zur Zuordnung Ihres
Gerits, auf dem Sie die OTP-App installiert haben. Geben Sie auflerdem den aktuell in der App ange-
zeigten OTP-Code ein. Um den Schritt abzuschliefien, klicken Sie bitte auf ,,Absenden®.

Abbildung 16: Mehrfachauthentifizierung — Eingabe des Geratenamens und erstmalige Eingabe
eines OTP-App-Codes

6. Danach wird im letzten Schritt zur Uberpriifung Ihrer E-Mail-Adresse nun innerhalb einiger Minuten
ein Aktivierungslink an Thre in den Basisdaten angegebene E-Mail-Adresse gesendet.

Abbildung 17: Beispielhafte Darstellung der Verifizierungs-E-Mail
Hinweis: Der Aktivierungslink in der E-Mail ist zeitlich nur begrenzt giiltig — derzeit 15 Minuten
abziiglich der Zustellzeit der E-Mail.

7. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um Thre E-Mail-Adresse zu bestitigen.
Tipp: Falls der in der E-Mail enthaltene Link nicht klickbar sein sollte, kopieren Sie ihn bitte zunichst
(Rechtsklick auf den Link-Text, Mentipunkt ,,Hyperlink kopieren® auswihlen) und figen Sie ihn in die

Adresszeile Thres Browsers ein.

8. Im sich 6ffnenden Browserfenster muss die Aktivierung dann noch mit einem Klick bestitigt werden.
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BMWI| UBERBRUCKUNGSHILFE

E-Mail-Adresse verifizieren

A Sie miissen |lhre E-Mail-Adresse verifizieren, um das
Benutzerkonto zu aktivieren.

Eine E-Mail mit weiteren Anweisungen wurde an Sie versendet

Falls Sie keine E-Mail erhalten haben, dann kénnen Sie hier klicken um eine

neue E-Mail versenden zu lassen.

Abbildung 18: E-Mail-Adresse verifizieren

Tipp: Uberpriifen Sie bei Nichtempfang ggf. Ihren Spam-/Junk-Mail-Ordner oder Ihre Firewall, falls Sie
keinen Aktivierungslink im Posteingang Ihres E-Mail-Programms erhalten. Sollten Sie zunichst keine
E-Mail erhalten haben, melden Sie sich bitte mit Benutzernamen und Passwort an der Antragsplattform
an (siehe Kapitel zur Anmeldung). Dort kénnen Sie auch den Versand eines neuen Aktivierungslinks aus-
16sen. Alternativ wird die erneute Registrierung mit einer anderen E-Mail-Adresse und einem anderen
Benutzernamen empfohlen.

9. Sie werden nun auf die Berufstragerpriifung (oder auch Benutzeriiberpriifung) geleitet:

Abbildung 19: Eingabe der Fachdaten zur Berufstragerpriifung
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Geben Sie hier Thre Fachdaten an - so, wie sie im entsprechenden Bundesweiten Amtlichen Anwalts-
verzeichnis® hinterlegt sind - damit diese direkt abgeglichen werden kénnen. Dazu geben Sie bitte Vor-
und Nachnamen sowie die entsprechende Postleitzahl ein.

Tipp: Falls bei der Uberpriifung ein Fehler auftreten sollte, iberpriifen Sie ggf. die im Anwaltsverzeichnis
hinterlegten Daten. Stellen Sie bitte sicher, dass Ihre beim Bundesweiten Amtlichen Anwaltsverzeichnis
hinterlegten Daten auf dem aktuellsten Stand sind und genau mit den von Ihnen eingegebenen Werten
Ubereinstimmen. Sollten die Daten nicht auf dem aktuellsten Stand sein, wird eine Aktualisierung im
Anwaltsverzeichnis dringend empfohlen, da die Daten auch fiir den Versand des PIN-Briefs (siehe fol-
gender Punkt) erforderlich sind. Bei allen anderen Fehlermeldungen bitten wir Sie, einen entsprechen-
den Screenshot per E-Mail an den Service-Desk zu versenden (de-hl-ueberbrueckung@kpmg.com).

Hinweis: Die Registrierung beispielsweise einer ganzen Kanzlei ist nicht moéglich. Aus Sicherheitsgriin-
den missen sich alle Antragstellenden einzeln registrieren.

10. Wenn die Berufstragerpriifung erfolgreich durchgefiihrt wurde, klicken Sie bitte auf ,,Speichern“ Nun

wird Thnen postalisch ein Verifizierungscode (Brief-PIN) an die im Bundesweiten Amtlichen Anwalts-
verzeichnis hinterlegte Adresse zu Hinden der Geschiftsleitung zugesendet (Dauer: ca. 3 bis 5 Werk-
tage, wir bitten um etwas Geduld).

Tipp: Sollten mehrere Briefe ,,zu Hinden der Geschiftsleitung” eingehen, finden Sie den Namen des/
der Registrierenden im Brief selbst, aus Sicherheitsgriinden jedoch nicht direkt im Brieffenster. Bei der
Registrierung wird die Versandadresse (allerdings ebenfalls ,,Zu Hinden der Geschéftsleitung®) bei der
PIN-Eingabe noch einmal angezeigt (sieche Eingabe der Brief-PIN). Sollte die hier angezeigte Adresse
nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte an den Service-Desk.

11. Nach Erhalt des Briefes 6ffnen Sie die URL zur Antragsplattform: https://antrag.ueberbrueckungshilfe-

unternehmen.de und melden sich mit Benutzernamen und Passwort an.

12.Nun werden Sie gebeten, einen OTP-Code (One-Time-Passcode = Einmalkennwort) einzugeben. Offnen

Sie dazu die OTP-App auf Ihrem Smartphone (bzw. im Falle der Nutzung von authy.com auf Ihrem PC)
und geben Sie den sechsstelligen Code ein.

Abbildung 20: Eingabe des OTP-Codes bei der Anmeldung

3

https://www.bea-brak.de/bravsearch/search.brak
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Hinweis: Sollten Sie Fehlermeldungen bei der Eingabe des OTP-Codes erhalten, wenden Sie sich bitte an
den Service-Desk.

13. Sie werden nun direkt zum Eingabefenster fiir die per Brief erhaltene PIN weitergeleitet. Nach der Ein-
gabe der PIN und Bestitigung der Eingabe mit ,Speichern® ist Ihr Account vollumfinglich freigeschaltet.

Abbildung 21: Eingabe der Brief-PIN fiir Rechtsanwalte/Rechtsanwiltinnen

a)

Sollten Sie die Fehlermeldung ,,Sie haben Ihre PIN bereits dreimal validiert. Sie konnen Thre PIN
nicht mehr validieren.” erhalten, nachdem Sie die PIN korrekt eingegeben haben, starten Sie bitte
den Anmeldeprozess normal wie im Kapitel zur Anmeldung beschrieben.

Sollten Sie bei der Eingabe der Brief-PIN oder der ersten Anmeldung allgemein eine andere Fehler-
meldung erhalten, wenden Sie sich bitte per E-Mail mit angehdngtem Screenshot an den Service-
Desk.
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2.2.2 Registrierung mit Nutzerkonto Bund (Online-Ausweisfunktion oder Benutzername/
Passwort) oder Registrierung mit der BayernID (Online-Ausweisfunktion,
Benutzername/Passwort oder Authega-Zertifikat)

1. Registrieren Sie sich mit [hren Zugangsdaten des Nutzerkontos Bund oder der BayernID unter Ver-
wendung der Online-Ausweisfunktion Ihres Personalausweises oder Ihres Authega-Zertifikates (letzte-
res nur bei der BayernID).

2. Stimmen Sie nun der Ubertragung Ihrer Daten an das System der Antragsplattform zu. Ihre Daten wer-
den nun gepriift und Ihr Account wird nun aktiviert.

3. Im néchsten Schritt werden Sie aufgefordert, die Mehrfachauthentifizierung zu konfigurieren. Die
Mehrfachauthentifizierung mittels OTP-Code ist neben dem Benutzernamen und dem Passwort fiir
die tagliche Anmeldung an der Fachanwendung erforderlich - 16schen Sie daher bitte die von [hnen
gewihlte OTP-App nicht, solange Sie das System nutzen mochten.

a) Dazu mussen Sie eine handelsiibliche OTP-App (zur Generierung eines One-Time-Passcodes) auf
Threm Smartphone installieren. Wir empfehlen hierzu die Verwendung von FreeOTP (Android ab
Version 4.0 und iOS ab Version 9.0) und Google Authenticator (Android je nach Gerit und iOS ab
Version 7.0); alternativ OTP Auth (iOS ab Version 10.0) oder andOTP (Android ab Version 4.4).

b) Alternativ kann ohne Smartphone , Authy“ verwendet werden. Dabei handelt es sich um eine
Desktopanwendung fiir Windows, Linux, Mac - verfiigbar unter www.authy.com.

Hinweis: Den fiir Authy erforderlichen Code erhalten Sie, wenn Sie unterhalb des angezeigten
QR-Codes auf ,,Sie konnen den Barcode nicht scannen?“ klicken (sieche auch néichste Abbildung).

4. Scannen Sie den angezeigten QR-Code mit der Kamerafunktion in Threr OTP-App, um die App so ein-
zurichten, dass sie kontinuierlich OTP-Codes erzeugt.

Wichtig: Der zu scannende QR-Code wird nur einmalig fiir die Einrichtung der OTP-App auf [hrem
Smartphone angezeigt. Bitte I6schen Sie weder die Konfiguration in der App noch die App selbst,
solange Sie die Online-Anwendung zur Uberbriickungshilfe nutzen wollen. Die App generiert kontinu-
ierlich neue OTP-Codes, die jeweils 30 Sekunden lang giiltig sind und deren Eingabe fiir jede Anmel-
dung an der Online-Anwendung erforderlich ist.

Tipp: Auf dem Smartphone, auf dem die OTP-App installiert ist, muss die korrekte Uhrzeit und Zeit-
zone eingestellt sein.
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Abbildung 22: Mehrfachauthentifizierung/OTP-App konfigurieren

5. Vergeben Sie optional einen personlich frei wiahlbaren Geridtenamen. Dieser dient zur Zuordnung Ihres
Gerits, auf dem Sie die OTP-App installiert haben. Geben Sie aufierdem den aktuell in der App angezeigten
OTP-Code ein. Um den Schritt abzuschliefRen, klicken Sie bitte auf ,,Absenden®

Abbildung 23: Mehrfachauthentifizierung — Eingabe des Geratenamens und erstmalige Eingabe eines
OTP-App-Codes

6. Sie werden nun auf die Berufstragerprifung (oder auch Benutzeriiberprifung) geleitet:
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Abbildung 24: Eingabe der Fachdaten zur Berufstragerpriifung

Geben Sie hier Ihre Fachdaten an - so, wie sie im entsprechenden Bundesweiten Amtlichen Anwalts-
verzeichnis hinterlegt sind — damit diese direkt abgeglichen werden kdnnen. Dazu geben Sie bitte Vor-
und Nachnamen sowie die entsprechende Postleitzahl ein.

Tipp: Falls bei der Uberpriifung ein Fehler auftreten sollte, iiberpriifen Sie ggf. die im Anwaltsverzeichnis
hinterlegten Daten. Stellen Sie bitte sicher, dass Ihre beim Bundesweiten Amtlichen Anwaltsverzeichnis
hinterlegten Daten auf dem aktuellsten Stand sind und genau mit den von Ihnen eingegebenen Werten
ibereinstimmen. Sollten die Daten nicht auf dem aktuellsten Stand sein, wird eine Aktualisierung im
Anwaltsverzeichnis dringend empfohlen. Bei weiteren Fehlermeldungen wenden Sie sich bitte an den
Service-Desk.

Hinweis: Die Registrierung beispielsweise einer ganzen Kanzlei ist nicht méglich. Aus Sicherheitsgriin-
den missen sich alle Antragserfassenden einzeln registrieren.

7. Wenn die Berufstragerpriifung erfolgreich durchgefiihrt wurde, klicken Sie bitte auf ,Speichern®

8. Nach erfolgreicher Priifung erhalten Sie eine Nachricht auf die in Ihrem NKB-Profil (alternativ
BayernID) hinterlegte E-Mail-Adresse, dass Ihr Account nun vollumfanglich freigeschaltet ist.
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2.2.3 Registrierung mit beA-Karte

Sollten Sie noch keine beA-Karte besitzen, miissen Sie diese vorab iiber folgende Adresse bestellen oder
einen der anderen Wege zur Registrierung und Teilnahme verwenden:
https://bea.brak.de/was-muss-man-jetzt-tun/bea-karte-bestellen

Weitere Informationen zur Installation des Kartenlesegerits und des Kryptografie-Moduls finden Sie auch
im Anhang in Kapitel 8.1.

Wenn Sie bereits eine beA-Karte besitzen, fithren Sie bitte die folgenden Schritte durch:

1. Rufen Sie die URL https://antrag.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de auf. Nun erscheint die Anmel-
deseite. Klicken Sie auf ,Login mit beA Karte".

Abbildung 25: Anmelde-/Registrierungsseite des Antragsportals

2. Registrieren Sie sich auf der Seite mit den Zugangsdaten Ihrer beA-Karte.

3. Stimmen Sie nun der Ubertragung Ihrer Daten an das System der Antragsplattform zu. Ihre Daten wer-
den nun gepriift und Ihr Account wird aktiviert.

4. In der folgenden Eingabemaske zur Registrierung Ihres Accounts geben Sie bitte Thre persénlichen
Basisdaten an.
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a)

Die hier angegebene E-Mail-Adresse wird beispielsweise zum Andern Ihres Passworts oder zur
Zustellung neuer Informationen zu einem gestellten Antrag verwendet. Diese E-Mail-Adresse
kann sich von der von Thnen im Berufsregister/Verzeichnis eingetragenen E-Mail-Adresse unter-
scheiden. Eine E-Mail-Adresse kann nur einmalig verwendet werden.

Verwenden Sie beim Benutzernamen mdglichst keine Sonder- oder Leerzeichen sowie Umlaute
oder ,R“ - nur ,,“ (Punkt), ,-“ (Bindestrich) und ,,_“ (Unterstrich) werden empfohlen.

Das Passwort muss aus mindestens acht Zeichen, davon mindestens je ein Groftbuchstabe und ein
Sonderzeichen, bestehen.

Hinweis: Vermeiden Sie, die Informationen in diese Felder iber die Zwischenablage hineinzuko-
pieren und geben Sie sie bevorzugt hiandisch ein.

5. Im nichsten Schritt werden Sie aufgefordert, die Mehrfachauthentifizierung zu konfigurieren. Dafiir
wird ein Kennwort mittels OTP-Applikation (One-Time-Passcode) generiert. Bitte 16schen Sie wieder die
Konfiguration noch die OTP-App, solange Sie die Antragsplattform nutzen méchten.

a)

Dazu mussen Sie eine handelsiibliche OTP-App (zur Generierung eines One-Time-Passcodes) auf
Threm Smartphone installieren. Wir empfehlen hierzu die Verwendung von FreeOTP (Android ab
Version 4.0 und iOS ab Version 9.0) und Google Authenticator (Android je nach Gerit und iOS ab
Version 7.0); alternativ OTP Auth (iOS ab Version 10.0) oder andOTP (Android ab Version 4.4).

Alternativ kann ohne Smartphone ,,Authy“ verwendet werden. Dabei handelt es sich um eine
Desktopanwendung fiir Windows, Linux, Mac - verfiigbar unter www.authy.com.

Hinweis: Den flir Authy erforderlichen Code erhalten Sie, wenn Sie unterhalb des angezeigten QR-
Codes auf ,,Sie konnen den Barcode nicht scannen?” klicken.

6. Scannen Sie den angezeigten QR-Code mit der Kamerafunktion in IThrer OTP-App, um die App so ein-
zurichten, dass sie kontinuierlich OTP-Codes erzeugt.

Wichtig: Der zu scannende QR-Code wird nur einmalig fiir die Einrichtung der OTP-App auf Ihrem
Smartphone angezeigt. Bitte I6schen Sie weder die Konfiguration in der App noch die App selbst,
solange Sie die Online-Anwendung zur Uberbriickungshilfe nutzen wollen. Die App generiert kontinu-
ierlich neue OTP-Codes, die jeweils 30 Sekunden lang giiltig sind.

Auch wichtig: Das Verfahren setzt voraus, dass auf dem Gerét, auf dem die OTP-App lduft, die korrekte
Uhrzeit und Zeitzone eingestellt sind.
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Abbildung 26: Mehrfachauthentifizierung/OTP-App konfigurieren

7. Vergeben Sie optional einen personlich frei wihlbaren Gerdtenamen. Dieser dient zur Zuordnung Thres
Gerits, auf dem Sie die OTP-App installiert haben. Geben Sie auferdem den aktuell in der App ange-
zeigten OTP-Code ein. Um den Schritt abzuschliefRen, klicken Sie bitte auf ,,Absenden®

Geratename, z.B. Mobiltelefon

Geben Sie den sechsstelligen Code aus der OTP-App hier ein (Pflichtfeld)

Impressum | Datenschutzerklarung

Abbildung 27: Mehrfachauthentifizierung — Eingabe des Geratenamens und erstmalige Eingabe eines
OTP-App-Codes

8. Danach wird im letzten Schritt zur Uberpriifung Ihrer E-Mail-Adresse nun innerhalb einiger Minuten
ein Aktivierungslink an Ihre in den Basisdaten angegebene E-Mail-Adresse gesendet.
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Abbildung 28: Beispielhafte Darstellung der Verifizierungs-E-Mail

Hinweis: Der Aktivierungslink in der E-Mail ist zeitlich nur begrenzt giiltig — derzeit 15 Minuten
abziiglich der Zustellzeit der E-Mail.

9. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um Thre E-Mail-Adresse zu bestitigen.

Tipp: Falls der in der E-Mail enthaltene Link nicht klickbar sein sollte, kopieren Sie ihn bitte zunédchst
(Rechtsklick auf den Link-Text, Meniipunkt ,,Hyperlink kopieren“ auswihlen) und fiigen Sie ihn in die
Adresszeile Thres Browsers ein.

10.Im sich 6ffnenden Browserfenster muss die Aktivierung dann ggf. noch mit einem Klick bestatigt wer-
den.

BMWI| UBERBRUCKUNGSHILFE

E-Mail-Adresse verifizieren

Sie missen lhre E-Mail-Adresse verifizieren, um das

Benutzerkonto zu aktivieren.

Eine E-Mail mit weiteren Anweisungen wurde an Sie versendet

Falls Sie keine E-Mail erhalten haben, dann kénnen Sie hier klicken um eine

neue E-Mail versenden zu lassen.

Abbildung 29: E-Mail-Adresse verifizieren

Tipp: Uberpriifen Sie bei Nichtempfang ggf. Ihren Spam-/Junk-Mail-Ordner oder Ihre Firewall, falls Sie
keinen Aktivierungslink im Posteingang Ihres E-Mail-Programms erhalten. Sollten Sie zunéchst keine
E-Mail erhalten haben, melden Sie sich bitte mit Benutzernamen und Passwort an der Antragsplatt-
form an (siehe auch Kapitel zur Anmeldung) - dort konnen Sie auch den Versand eines neuen Aktivie-
rungslinks auslosen. Alternativ wird die erneute Registrierung mit einer anderen E-Mail-Adresse und
einem anderen Benutzernamen empfohlen.

Sie haben die Registrierung nun abgeschlossen und kdnnen mit der Anmeldung fortfahren.
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2.3 Anmeldung
Nach erfolgreicher Registrierung sind zur Anmeldung an der Antragsplattform nur wenige Schritte notig.

1. Offnen Sie die URL der Antragsplattform: https://antrag.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de und
melden Sie sich mit Benutzername und Passwort an (siehe auch Abbildung 1).

2. Geben Sie den geforderten OTP-Code aus der App aus Ihrem Smartphone ein und klicken Sie auf
LAnmelden® (siehe auch Abbildung 8).

Hinweis: Sollten Sie die OTP-App oder die darin enthaltene Konfiguration versehentlich von Threm
Smartphone geldscht haben, so finden Sie Hinweise zum weiteren Vorgehen im Kapitel zum Zurtick-
setzen der Mehrfachauthentifizierung. Bitte 16schen Sie moglichst weder die Konfiguration in der App
noch die App selbst, solange Sie die Online-Anwendung zur Uberbriickungshilfe nutzen wollen. Die
App generiert kontinuierlich neue OTP-Codes, die jeweils 30 Sekunden lang giiltig sind und deren Ein-
gabe fir jede Anmeldung an der Online-Anwendung erforderlich ist.

3. Sie werden nun auf die Startseite der Antragsplattform weitergeleitet und konnen Antrage einreichen.
Tipp: Sollten Sie sich nach erfolgreicher Anmeldung im Meni ,Benutzerkonto bearbeiten“ befinden, so
Uiberpriifen Sie bitte, ob Sie die richtige URL zur Anmeldung am Antragsportal verwenden. Melden Sie
sich ggf. aus ,,Benutzerkonto bearbeiten” ab, 6ffnen Sie ein Browserfenster im ,Inkognito“- oder ,Pri-
vatmodus* (je nach Browser) und starten Sie die Anmeldung in diesem Fenster.

2.3.1 Passwort vergessen

Der Anmeldebereich der Antragsplattform bietet auch eine ,Passwort vergessen“-Funktion:

1. Offnen Sie dazu die URL der Antragsplattform: https://antrag.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de
und Klicken Sie auf ,Hier konnen Sie ein neues Passwort festlegen®.
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Abbildung 30: ,,Hier kdnnen Sie ein neues Passwort festlegen®

2. Geben Sie im nachsten Schritt Thren Benutzernamen (nicht die E-Mail-Adresse!) ein und klicken Sie
auf ,Absenden®

Abbildung 31: Neues Passwort festlegen - Benutzernamen eingeben
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3. Sie erhalten dann eine E-Mail an die in Ihren personlichen Basisdaten hinterlegte E-Mail-Adresse vom
Absender noreply@ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de mit dem Betreff ,,Passwort zurticksetzen®
Diese enthilt einen , Link zum Zurucksetzen von Anmeldeinformationen®,

Abbildung 32: E-Mail mit ,,Link zum Zurlicksetzen von Anmeldeinformationen
Hinweis: Der Link in der E-Mail ist zeitlich nur begrenzt giiltig - derzeit 15 Minuten, abziiglich der
Zustellzeit der E-Mail.

4. Klicken Sie auf den in der E-Mail enthaltenen Link.
Hinweis: Falls der enthaltene Link nicht klickbar sein sollte, kopieren Sie ihn bitte zunéchst (Rechts-
klick auf den Text , Link zum Zurticksetzen von Anmeldeinformationen®, Mentipunkt ,Hyperlink

kopieren“ auswiahlen) und fiigen Sie ihn in die Adresszeile Ihres Browsers ein.

Tipp: Uberpriifen Sie bei Nichtempfang ggf. Ihren Spam-/Junk-Mail-Ordner oder Ihre Firewall.

2.3.2 Zuriicksetzen der Mehrfachauthentifizierung

Sollten Sie im Zuge der Registrierung oder Anmeldung Probleme mit der Erstellung von giiltigen OTP-
Codes haben, helfen wir Ihnen gerne weiter. Abhidngig davon, ob Sie bereits mit diesem Benutzeraccount
Antrége eingereicht haben oder nicht, wird folgendes Vorgehen empfohlen:

2.3.2.1 Wenn noch keine Antrage eingereicht wurden

Wenn Sie noch keine Antrige gestellt haben, wiederholen Sie bitte die Registrierung unter Verwendung
eines neuen Benutzernamens und einer anderen E-Mail-Adresse in Thren persénlichen Basisdaten.
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2.3.2.2 Wenn Sie bereits Antrige eingereicht haben
Wenn Sie bereits Antrige gestellt haben, senden Sie bitte ein Schreiben mit Bitte um QR-Code-Zurtickset-
zung

an die Adresse Jinit[ AG, Képenicker Str. 9, 10997 Berlin

oder ein Fax an +49 30 22 18 72 42.

Darin miissen folgende Informationen enthalten sein:

der verwendete Benutzername und die E-Mail-Adresse, die Sie zur Registrierung in Ihren personli-
chen Basisdaten angegeben haben,

der Satz ,Ich bitte darum, meinen QR-Code zuriicksetzen zu lassen®,
Unterschrift und ggf. Firmenstempel sowie weitere Kontaktdaten,

eine Ticketnummer des Service-Desk, sofern hierzu bereits eine Anfrage per E-Mail oder Telefon
gestellt wurde.

Die Anfrage zur Zuricksetzung wird dann schnellstmdglich gepriift und der Service-Desk kontaktiert Sie,
sobald die Zuriicksetzung erfolgt ist.
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3 Ausfiillhinweise zur Antragserfassung

Bitte beachten Sie erginzend die FAQs. Die FAQ-Sammlung finden Sie unter diesem Link:
https://www.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de/UBH/Navigation/DE/Dokumente/FAQ/faqlist.html.

3.1 Angaben zum Antragsteller

Antragsberechtigt sind Unternehmen, Soloselbstindige und selbstindige Angehorige der Freien Berufe im
Haupterwerb, die ihre Tétigkeit von einer inlindischen Betriebsstitte oder einem inlindischen Sitz der
Geschiftsfiihrung aus ausfithren und bei einem deutschen Finanzamt steuerlich gefithrt werden.

Als Unternehmen gilt dabei jede rechtlich selbststindige Einheit unabhingig von ihrer Rechtsform, die
wirtschaftlich am Markt titig ist und zumindest einen Beschiftigten hat (inklusive gemeinniitzigen Unter-
nehmen, Organisationen und Vereine). Bei Unternehmen ohne weitere Beschiftigte (neben den Inhabern)
muss zumindest ein Gesellschafter im Haupterwerb fir das Unternehmen tétig sein.

Betriebsstitten oder Zweigniederlassungen desselben Unternehmens gelten nicht als rechtlich selbstindige
Einheit. Unternehmen, die nach dem 31. Oktober 2019 gegriindet worden sind, sind nicht antragsberechtigt.

Bei gemeinniitzigen Unternehmen und Unternehmensverbiinden gelten besondere Regeln fiir die Antrag-
stellung. Bitte beachten Sie dazu Punkt 5.3. der FAQ.

Nicht antragsberechtigt sind Unternehmen, die bereits am 31. Dezember 2019 in Schwierigkeiten geméaf
Art. 2 Abs. 18 der Allgemeinen Gruppenfreistellungsverordnung (Verordnung (EU) Nr. 651/2014) waren
und diesen Status danach nicht wieder iberwunden haben (Selbsterklirung des Antragstellers).

Unternehmen mit mindestens 750 Mio. Euro Jahresumsatz sind nicht antragsberechtigt. Ebenso sind Unter-
nehmen, die Teil einer Unternehmensgruppe sind, die einen Konzernabschluss aufstellt oder nach anderen
Regelungen als den Steuergesetzen aufzustellen hat und deren im Konzernabschluss ausgewiesener, kon-
solidierter Jahresumsatz im Vorjahr der Antragstellung mindestens 750 Mio. Euro betrug, nicht antragsbe-
rechtigt. Eine Unternehmensgruppe gemaif} Satz 1 besteht aus mindestens zwei in verschiedenen Staaten
ansissigen, im Sinne des § 1 Absatz 2 des Aulensteuergesetzes einander nahestehenden Unternehmen
oder aus mindestens einem Unternehmen mit mindestens einer Betriebsstétte in einem anderen Staat.

Die Antragsfrist wurde bis zum 30. September 2020 verldngert.

Wenn das Unternehmen starken saisonalen Umsatzschwankungen unterliegt und die Summe der Umsétze
in April und Mai 2019 zusammen weniger als 5 Prozent des Jahresumsatzes 2019 betragen, dann kennzeich-
nen Sie das in dem Feld ,,Unternehmen mit stark saisonal bedingten Umsatzschwankungen®.

Im Falle von rechtlich unselbstindigen Einheiten gemeinniitziger Organisationen ist der Antrag im
Namen des tibergeordneten Unternehmens zu tibermitteln.

Die Antragstellung eines priifenden Dritten fiir sich selbst ist ausgeschlossen.

1) Geben Sie die Art des Mandats an:

Bestehendes Mandat inkl. Buchhaltung: Erledigen Unternehmen ihre Buchhaltung nicht selbst,
konnen sie diese an einen Steuerberater oder an einen externen Buchhalter auslagern. In diesem
Rahmen kann der Steuerberater oder Buchhalter beispielsweise die folgenden Aufgaben fiir den
Mandanten iibernehmen: vollstindige Finanzbuchhaltung, Mahnwesen, Lohn- und Gehaltsbuch-
haltung, Abwicklung des Zahlungsverkehrs etc.
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Bestehendes Mandat ohne Buchhaltung: Der Mandant iibernimmt die oben genannten Aufgaben
der Buchhaltung selbst und nimmt nur die Dienste des Steuerberaters hinsichtlich der Besteuerung
in Anspruch.

Neues Mandat zur Gewihrung der Uberbriickungshilfe: Das Mandat wurde {ibernommen, um den
Antrag auf Uberbriickungshilfe stellen zu kénnen.

Abbildung 33: Art des Mandats

2) Befiillen Sie im Reiter ,Antragsteller” die ,,Kontaktdaten Antragsteller, die ,,Steuer- und Finanzamt-
daten® die ,,Adresse inlindischer Sitz der Geschiftsfiihrung” und die ,,Beim Finanzamt hinterlegte
Kontoverbindung” Ihres Mandats. Bitte beachten Sie, dass es sich bei den mit roten Sternchen
gekennzeichneten Feldern um Pflichtfelder handelt.

Abbildung 34: Antragsteller

3) Wihlen Sie aus dem Dropdown-Menii die ,,Art des Unternehmens* aus:

Freiberufler und Solo-Selbstindige
Gemeinniitziges Unternehmen
Sonstige
Alle Unternehmen, die nicht in eine der anderen Kategorien fallen.

Unternehmen eines Unternehmensverbundes
Wenn Sie das Feld ,,Unternehmen eines Unternehmensverbundes® auswahlen, 6ffnet sich ein
neues Dialogfeld in dem Sie die Informationen der verbundenen Unternehmen eingeben kén-
nen. Geben Sie alle Unternehmen aus Threm Unternehmensverbund an. Sie konnen tiber das
+“-Zeichen weitere Unternehmen hinzufiigen.
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Unternehmensdetails

Unternehmensinformation

Mame des Unternehmens * Rechtsform #

Handelsregisternummer Amtsgericht
Art des Unternehmens
Unternehmen eines Unternehmensverbundes v

Abbildung 35: Unternehmensinformation

Abbildung 36: Steuer- und Finanzamtdaten

Fiir verbundene Unternehmen darf nur ein Antrag fir alle verbundenen Unternehmen insgesamt gestellt
werden. Bei Personengesellschaften ist nur einer der Gesellschafter fiir die Gesellschaft antragsberechtigt.
In den Adressfeldern sind nur die Daten des antragstellenden, verbundenen Unternehmens einzutragen.
Welche Unternehmen als verbundene Unternehmen gelten, richtet sich nach der EU-Definition.® Verbun-
dene Unternehmen sind Unternehmen, die zumindest eine der folgenden Voraussetzungen erfiillen:

a) Ein Unternehmen ist verpflichtet einen konsolidierten Jahresabschluss zu erstellen;

b) Ein Unternehmen hilt die Mehrheit der Stimmrechte der Aktionire oder Gesellschafter eines anderen
Unternehmens;

c) Ein Unternehmen ist berechtigt, die Mehrheit der Mitglieder des Verwaltungs-, Leitungs- oder Auf-
sichtsgremiums eines anderen Unternehmens zu bestellen oder abzuberufen;

5 Anhang [, Art. 3, Abs. 3 Verordnung (EU) Nr. 651/2014
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d) Ein Unternehmen ist gemif} einem mit einem anderen Unternehmen abgeschlossenen Vertrag oder
aufgrund einer Klausel in dessen Satzung berechtigt, einen beherrschenden Einfluss auf dieses Unter-
nehmen auszuiiben;

e) Ein Unternehmen, das Aktionar oder Gesellschafter eines anderen Unternehmens ist, tibt gemaf einer
mit anderen Aktioniren oder Gesellschaftern dieses anderen Unternehmens getroffenen Vereinbarung
die alleinige Kontrolle tiber die Mehrheit der Stimmrechte von dessen Aktionidren oder Gesellschaftern
aus.

Die genannten Voraussetzungen fiir den Status des verbundenen Unternehmens gelten in gleicher Weise
bei der Umkehrung der genannten Beziehungen zwischen den betrachteten Unternehmen als erfiillt.

Unternehmen, die durch ein oder mehrere andere Unternehmen untereinander in einer der oben
genannten Beziehungen stehen, gelten ebenfalls als verbunden.

Unternehmen, die durch eine natiirliche Person oder eine gemeinsam handelnde Gruppe nattrlicher Per-
sonen miteinander in einer der oben genannten Beziehungen stehen, gelten gleichermafien als verbun-
dene Unternehmen, sofern diese Unternehmen ganz oder teilweise in demselben Markt oder in benach-
barten Markten tatig sind.

4) Bitte geben Sie an, wenn die Summe der Umsitze Thres Unternehmens im April und Mai 2019
zusammen weniger als 5 Prozent des Jahresumsatzes 2019 betrigt. Ihr Unternehmen wird dann von

dem Antragskriterium des sechzigprozentigen Umsatzriickgangs freigestellt.

5) Geben Sie die E-Mail-Adresse Ihres Mandanten an. An diese E-Mail-Adresse wird nach Absenden des
Antrags auf Gewihrung der Uberbriickungshilfe eine Bestitigungs-Mail versendet.

6) Im Feld ,,Aktionen“ konnen Sie in der Meniileiste Thre Angaben aktualisieren und noch nicht einge-
reichte zuriickziehen.

7) Unter den ,,Ausfiillhilfen“ finden Sie zur jeweiligen Eingabemaske weitere Informationen.

Klicken Sie auf ,Fortsetzen“ um in die nichste Antragsmaske zu gelangen. Es wird ein automatischer

Duplikatscheck durchgefiihrt, bei dem gepriift wird, ob derselbe Antrag schon gestellt und abgelehnt

wurde. Die Antragstellung wird abgebrochen sofern es sich um ein Duplikat handelt.

3.2 Antragsberechtigung

1) Bestitigungen zur Antragsberechtigung
Zu diesen Erklirungen wird am Ende eine PDF-Datei erzeugt, welche dem Antragsteller zur Unter-
schrift vorgelegt werden muss. Da ohne die Bestitigung der hier gelisteten Erklarungen keine Antrags-
berechtigung besteht, werden diese bereits hier abgefragt, sodass der Antrag nicht weiter ausgefiillt

werden muss, wenn eines der Kriterien nicht erfullt werden kann.

Die Erklarungen beziehen sich bei verbundenen Unternehmen jeweils auf den Verbund als Ganzes.
Das gilt auch fiir gemeinniitzige verbundene Unternehmen.
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Abbildung 37: Bestatigungen zur Antragsberechtigung

Bitte bestitigen Sie alle der folgenden Punkte:

1. Qualifikation fiir den Wirtschaftsstabilisierungsfonds: Antragsberechtigt fiir die Uberbriickungshilfe

sind Unternehmen, die sich nicht fiir den Wirtschaftsstabilisierungsfonds qualifizieren. Dementspre-
chend darf das Unternehmen in den letzten beiden bilanziell abgeschlossenen Geschiftsjahren vor
dem 01.01.2020 nicht mehr als eines der folgenden Kriterien erfiillen:

a) mehr als 43 Mio. Euro Bilanzsumme,
b) mehr als 50 Mio. Euro Umsatzerldse oder
c) mehr als 249 Beschiftigte im Jahresdurchschnitt.

. Antragsberechtigt sind Unternehmen und Organisationen, die dauerhaft am Markt tétig sind. Als
Unternehmen gilt jede rechtlich selbstindige Einheit unabhingig von ihrer Rechtsform, die wirtschaft-
lich am Markt titig ist und zumindest eine/-n Beschiftigte/-n hat. Betriebsstitten oder Zweignieder-
lassungen desselben Unternehmens gelten nicht als rechtlich selbstindige Einheit.

. Offentliche Unternehmen, deren Anteile sich vollstindig oder mehrheitlich in éffentlicher Hand befin-
den, sind nicht antragsberechtigt. Dies gilt auch fiir Unternehmen mit 6ffentlich-rechtlicher Rechts-
form, einschlieRlich Kérperschaften 6ffentlichen Rechts mit der Ausnahme von Bildungseinrichtun-
gen der Selbstverwaltung der Wirtschaft in der Rechtsform von Korperschaften des 6ffentlichen
Rechts (Bildungseinrichtungen der Kammern, Kreishandwerkerschaften oder Innungen).

. Antragsberechtigt sind Unternehmen, die nicht bereits am 31. Dezember 2019 in Schwierigkeiten
gemaf Art. 2 Abs. 18 der Allgemeinen Gruppenfreistellungsverordnung (Verordnung (EU) Nr. 651/2014)
waren (Einzelheiten konnen dem KfW-Merkblatt entnommen werden) oder sich seit dem 31.12.2019
nicht kontinuierlich in Schwierigkeiten i.S.d. vorstehenden Vorschrift befunden haben.

Fir kleine und Kleinstunternehmen mit weniger als 50 Beschéftigten und einem Jahresumsatz und/
oder einer Jahresbilanzsumme von weniger als 10 Mio. Euro gilt dies nur dann, wenn sie Gegenstand
eines Insolvenzverfahrens nach nationalem Recht sind oder sie bereits Rettungsbeihilfen oder Umstruk-
turierungsbeihilfen erhalten haben. Falls diese Unternehmen eine Rettungsbeihilfe erhalten haben,
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dirfen sie dennoch Beihilfen im Rahmen dieser Regelung erhalten, wenn zum Zeitpunkt der Gewéh-
rung dieser Beihilfen der Kredit bereits zuriickgezahlt wurde oder die Garantie bereits erloschen ist.
Falls diese Unternehmen eine Umstrukturierungsbeihilfe erhalten haben, diirfen sie dennoch Beihilfen
im Rahmen dieser Regelung erhalten, wenn sie zum Zeitpunkt der Gewahrung dieser Beihilfen keinem
Umstrukturierungsplan mehr unterliegen.

5. Hiermit wird bestétigt, dass die angegebenen Umsatzeinbriiche unmittelbar oder mittelbar durch
Corona-bedingte Auflagen oder Schliefungen verursacht worden sind, die das antragstellende Unter-
nehmen betroffen haben.

6. Diese Checkbox erscheint, wenn Sie ,Freiberufler und Solo-Selbstindige” als Art des Unternehmens in
der vorherigen Maske ,,Angaben zum Antragsteller ausgewahlt haben. Selbstindige oder freiberufliche
Tatigkeit im Haupterwerb: Soloselbstindige und selbstindige Angehorige der Freien Berufe sind dann
im Haupterwerb titig, wenn sie ihr Gesamteinkommen im Jahr 2019 zu mindesten 51 Prozent aus
ihrer selbstdndigen oder freiberuflichen Titigkeit erzielen. Alternativ kann der Februar 2020 herange-
zogen werden. Im nichsten Feld ,,Anzahl der Mitarbeiter” wird die Anzahl der Mitarbeiter automatisch
mit 1 vorbefullt.

7. Unternehmen mit mindestens 750 Mio. Euro Jahresumsatz sind nicht antragsberechtigt. Ebenso sind
Unternehmen, die Teil einer Unternehmensgruppe sind, die einen Konzernabschluss aufstellt oder
nach anderen Regelungen als den Steuergesetzen aufzustellen hat und deren im Konzernabschluss
ausgewiesener, konsolidierter Jahresumsatz im Vorjahr der Antragstellung mindestens 750 Mio. Euro
betrug, nicht antragsberechtigt. Eine Unternehmensgruppe geméf Satz 1 besteht aus mindestens zwei
in verschiedenen Staaten anséssigen, im Sinne des § 1 Absatz 2 des Aulensteuergesetzes einander
nahestehenden Unternehmen oder aus mindestens einem Unternehmen mit mindestens einer
Betriebsstitte in einem anderen Staat.

2) Anzahl der Mitarbeiter
Freiberufler oder Solo-Selbstindige:
Wenn als Art des Unternehmens ,Freiberufler oder Solo-Selbstindige” ausgewahlt wurde, wird die Anzahl
der Mitarbeiter automatisch mit 1 vorausgefullt.
Als Beschiftigtenzahl wird die Zahl der Mitarbeiter in Vollzeitdquivalenten zum Stichtag 29. Februar 2020
zugrunde gelegt. Die Anzahl der Beschiftigten eines Unternehmens oder eines Freiberuflers wird auf der
Basis von Vollzeitiquivalenten ermittelt (Basis: 40 Arbeitsstunden je Woche). Bei der Bestimmung der Voll-
zeitdquivalente sind folgende Faktoren zu berticksichtigen:

Beschiftigte bis 20 Stunden = Faktor 0,5

Beschiftigte bis 30 Stunden = Faktor 0,75

Beschiftigte tiber 30 Stunden = Faktor 1

Beschiftigte auf 450-Euro-Basis = Faktor 0,3

Saisonarbeitskrifte, Arbeitskriafte in Mutterschutz/Elternzeit und vergleichbar Beschiftigte werden
beriicksichtigt, wenn sie am Stichtag beschéftigt waren.

42



Ehrenamtliche werden nicht berticksichtigt (einschlief3lich Personen, die Verglitungen im Rahmen
der Ubungsleiterpauschale [§ 3 Nr. 26 EStG] oder der Ehrenamtspauschale [§ 3 Nr. 26a EStG] erhal-
ten).

Es wird dem Unternehmen tiiberlassen, ob Auszubildende berticksichtigt werden.

Die Inhaberin/der Inhaber ist kein/-e Beschiftigte/-r (Ausnahme: Gesellschafter-Geschéftsfiihrer
einer GmbH, die sozialversicherungsrechtlich als angestellt eingestuft werden).

Wenn die Beschiftigung im Unternehmen saisonal oder projektbezogen stark schwankt, kann die
Beschiftigtenzahl alternativ ermittelt werden als:

a) der Jahresdurchschnitt der Beschiftigten 2019
oder

b) Beschiftigte im jeweiligen Monat des Vorjahres oder eines anderen Vorjahresmonats im Rahmen
der Fordermonate (Juni — August 2019).

Beispiel: Ein Schausteller hat am Stichtag 29. Februar finf Mitarbeiter beschéftigt, im Jahresdurchschnitt
2019 acht Mitarbeiter und im Juli 2019 15 Mitarbeiter. Bei der Ermittlung der Beschéftigtenzahl darf er die
fir ihn glinstigste Zahl zugrunde legen, d.h. hier 15 Mitarbeiter.

Die Berechnungsmethode (a oder b) darf in diesem Fall frei gewahlt werden.

Unternehmen ohne weitere Beschiftigte (neben den Inhabern) diirfen bei der Mitarbeiterzahl 1 angeben,
wenn mindestens ein Gesellschafter im Haupterwerb fiir das Unternehmen tétig ist.

Bei verbundenen Unternehmen werden die Beschiftigten der einzelnen inldindischen Unternehmen
zusammen berlicksichtigt. Bei gemeinniitzigen Unternehmen sind jeweils die Beschéftigten der Einrich-
tung anzugeben, fiir die der Antrag gestellt wird.

3) Griindungsdatum

Waihlen Sie aus, in welchem Zeitraum das Unternehmen gegriindet wurde. Antragsberechtigt sind Unter-
nehmen, die vor dem 31. Oktober 2019 gegriindet wurden.

Unternehmen wurde vor dem 01.04.2019 gegriindet
Unternehmen wurde zwischen dem 01.04.2019 und 31.05.2019 gegriindet
Unternehmen wurde zwischen dem 01.06.2019 und 31.10.2019 gegriindet
Unternehmen wurde nach dem 31.10.2019 gegriindet
Eine Fortfiihrung eines Unternehmens durch einen Nachfolger oder an einem anderen Ort, Umfirmie-

rung, Umwandlung sowie der Wechsel von nebenerwerblicher zu haupterwerblicher Titigkeit gelten nicht
als Neugriindung.
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Griindungsdatum

@ > Ausfillhilfe

o Das Unternehmen wurde vor dem 01.04.2019 gegriindet
Das Unternehmen wurde zwischen dem 01.04. und 31.05.2019 gegriindet
Das Unternehmen wurde zwischen dem 01.06. und 31.10.2019 gegriindet

Das Unternehmen wurde nach dem 31.10.2019 gegrindet.

Abbildung 38: Griindungsdatum

4) Umsatzentwicklung/Einnahmen bei gemeinniitzigen Unternehmen
Erfassen Sie in der Tabelle den Umsatz Thres Mandanten wie folgt:

Spalte ,Vergleichsjahr“: Umsatz fiir die Monate April/Mai 2019 bzw. November/Dezember 2019
(bei Griindung nach dem 01.04.2019)

Spalte ,Betrag 2020“: Umsatz fiir die Monate April/Mai 2020 (Geben Sie eine Umsatzprognose an,
sofern die Umsitze fiir die Monats April oder Mai 2020 noch nicht final vorliegen.)

Umsatzentwicklung / Einnahmen bei gemeinniitzigen Unternehmen

@ > Ausfillhilfe

SemEerElschae EUR) SetmEa0E0 R

April 2019 / April 2020

Mai 2019 / Mai 2020

Betrag 0,00

Durchschnittliche Abweichung

Abbildung 39: Umsatzentwicklung/Einnahmen bei gemeinniitzigen Unternehmen

Die Abweichung zwischen dem Umsatz 2020 und dem Vergleichsjahr wird automatisch berechnet und im
Feld ,,Durchschnittliche Abweichung® angezeigt. Antragsberechtigt sind Unternehmen, wenn ihr Umsatz
in den Monaten April und Mai 2020 zusammengenommen um mindestens 60 Prozent gegeniiber April
und Mai 2019 zuriickgegangen ist. Unternehmen, die aufgrund der starken saisonalen Schwankung ihres
Geschifts, im April und Mai 2019 weniger als 5 Prozent des Jahresumsatzes 2019 erzielt haben, konnen
von der Bedingung des 60-prozentigen Umsatzriickgangs freigestellt werden.

Umsatzabschitzung: Umsatz ist der steuerbare Umsatz nach § 1 Umsatzsteuergesetz. Ein Umsatz wurde
danach grundsitzlich in einem bestimmten Monat erzielt, wenn die Leistung in diesem Monat erbracht
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wurde. Im Falle der Ist-Versteuerung kann bei der Frage nach der Umsatz-Erzielung auf den Zeitpunkt des
Zahlungseingangs abgestellt werden (Wahlrecht). Wurde eine Umstellung von Soll- auf Ist-Besteuerung
oder anders herum vorgenommen, hat fiir die betreffenden Monate im Jahr 2020 und 2019 jeweils eine
Berechnung auf Basis des gleichen Besteuerungsregimes zu erfolgen.

Erfolgt keine monatliche Abrechnung der Umsitze (z.B. bei Dauerleistungen), ist es zuldssig von einer
gleichmaifligen Verteilung der Umsitze auszugehen. Bei einer andersartigen Verteilung sind méglichst
weitere Kennzahlen als Nachweis hinzuzuziehen.

Die Soforthilfe ist nicht als Umsatz anzugeben.

Erfolgt keine monatliche Abrechnung der Umsitze (z.B. bei Dauerleistungen), ist es zulissig von einer
gleichmifligen Verteilung der Umséitze auszugehen. Bei einer andersartigen Verteilung sind moglichst
weitere Kennzahlen als Nachweis hinzuzuziehen.

Die Soforthilfe ist nicht als Umsatz anzugeben.

Bei der Plausibilisierung sind die Umsatzsteuervoranmeldungen des Jahres 2019 sowie der Jahresabschluss
2019 und die Einkommens- bzw. Kérperschaftssteuererklarung 2019 zu berticksichtigen. Soweit der Jah-
resabschluss aus dem Jahr 2019 oder andere erforderliche Kennzahlen noch nicht vorliegen, konnen der
Jahresabschluss 2018 oder andere erforderliche Kennzahlen aus 2018 vorgelegt werden.

Bei verbundenen Unternehmen wird auf den kumulierten Umsatz im ganzen Verbund abgestellt.

Bei gemeinniitzigen Unternehmen und Organisationen wird statt auf die Umsétze auf die Einnahmen
(einschlief’lich Umsitze, Spenden und Mitgliedsbeitriage) der Einrichtung abgestellt, fir die der Antrag
gestellt wird.

Sofern der beantragte Betrag der Uberbriickungshilfe nicht héher als 15.000 Euro fiir drei Monate ist,
kann der Steuerberater, Wirtschaftspriifer oder vereidigte Buchprifer die Plausibilititspriifung der
Umsatzabschitzung auf die Priifung offensichtlicher Widerspriiche oder Falschangaben beschrinken.

Wihrend Ihrer Eingabe erscheint ein Hinweis, falls Thr Mandant nicht forderfahig ist.

Antrag auf Gewihrung der Uberbriickungshilfe IN BEARBEITUNG

= Griindungsdatum:  Micht férderfihig, da das Griindungsdatum nach dem 31.10.2019 liegt.

Griindungsdatum

@ » Ausfillhilfe

Das Unternehmen wurde vor dem 01.04.2019 gegriindet
Das Unternehmen wurde zwischen dem 01.04. und 31.05.2019 gegriindet
Das Unternehmen wurde zwischen dem 01.06. und 31.10.2019 gegriindet

o Das Unternehmen wurde nach dem 31.10.2019 gegriindet.

Nicht forderfahig, da das Grindungsdatum nach dem 31.10.2019 liegt.
Abbildung 40: Hinweis ,,nicht forderfahig”
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3.2.1 Fehlermeldung: Mandant ist nicht antragsberechtigt

Sobald Sie Ihre Eingaben mit Klick auf ,Fortsetzen“ bestatigen, erfolgt eine erste Priifung zur grundsitzlichen
Antragsberechtigung.

Sofern Thr Mandant nicht antragsberechtigt ist, 6ffnet sich eine neue Maske. In dieser Maske werden Thnen
Informationen zur Ablehnung angezeigt. Der Antrag wird mit dem Status ,,abgelehnt“ abgeschlossen.

3.3 Forderhohe

Nach erfolgreicher Uberpriifung der Antragsberechtigung 6ffnet sich der Reiter ,Férderhéhe®. Geben Sie
folgende Informationen ein:

Umsatzprognose
Fixkosten
Inanspruchnahme bisheriger Hilfsprogramme

Bitte beachten Sie, dass innerhalb der Anwendung gemif! DIN 1333 kaufménnisch auf zwei Stellen nach
dem Komma gerundet wird. In Ausnahmefillen kann dies zu unerwarteten Ergebnissen fiithren.

1) Umsatzprognose/Einnahmen bei gemeinniitzigen Unternehmen

Umsatzprognose / Einnahmen bei gemeinniitzigen Unternehmen

@ » Ausfillhilfe

Vergleichsmonat / Fordermonat Betrag im Vergleichsmonat in EUR Betrag im Fordermonat in EUR Abweichung LIS F'xk::.:::

Juni 2019/ Juni 2020
Juli 2019/ Juli 2020

August 2019/ August 2020

Abbildung 41: Umsatzprognose/Einnahmen bei gemeinniitzigen Unternehmen

Erfassen Sie in der Tabelle die Umsitze bzw. Umsatzprognose IThres Mandanten wie folgt:
Spalte ,Vergleichsmonat“: Betrag der Umsitze fiir die Monate Juni/Juli/August 2019
Spalte ,Fordermonat®: Betrag der Umsitze fiir die Monate Juni/Juli/August 2020

Die Abweichung zwischen den Umséitzen 2020 und dem Vergleichsjahr wird automatisch berechnet und
in der Spalte ,Abweichung” angezeigt.
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Umsatzprognose:

Umsatz ist der steuerbare Umsatz nach § 1 Umsatzsteuergesetz. Ein Umsatz wurde danach grundsatzlich
in einem bestimmten Monat erzielt, wenn die Leistung in diesem Monat erbracht wurde. Im Falle der Ist-
Versteuerung kann bei der Frage nach der Umsatz-Erzielung auf den Zeitpunkt des Zahlungseingangs
abgestellt werden (Wahlrecht Wurde eine Umstellung von Soll- auf Ist-Besteuerung oder anders herum
vorgenommen, hat fiir die betreffenden Monate im Jahr 2020 und 2019 jeweils eine Berechnung auf Basis
des gleichen Besteuerungsregimes zu erfolgen.

Bei der Plausibilisierung sind die Umsatzsteuervoranmeldungen des Jahres 2019 sowie der Jahresabschluss
2019 und die Einkommens- bzw. Kérperschaftssteuererklairung 2019 zu bertiicksichtigen. Soweit der Jah-
resabschluss aus dem Jahr 2019 oder andere erforderliche Kennzahlen noch nicht vorliegen, kénnen der
Jahresabschluss 2018 oder andere erforderliche Kennzahlen aus 2018 vorgelegt werden.

Erfolgt keine monatliche Abrechnung der Umsitze (z.B. bei Dauerleistungen), ist es zuldssig von einer
gleichmifligen Verteilung der Umsitze auszugehen. Bei einer andersartigen Verteilung sind moglichst
weitere Kennzahlen als Nachweis hinzuzuziehen.

Die Soforthilfe ist nicht als Umsatz anzugeben.

Bei der Prognose tiber die Umsatzentwicklung darf das Fortbestehen der tatsichlichen und rechtlichen
Situation im Hinblick auf die Eindimmung der Corona-Pandemie zugrunde gelegt werden, die zum Zeit-
punkt der Antragsstellung besteht.

Die Umsatze eines verbundenen Unternehmens (nur inlandische Unternehmensteile und Betriebsstitten)
sind zu kumulieren.

Bei gemeinniitzigen Unternehmen und Organisationen wird statt auf die Umsétze auf die Einnahmen
(einschlief’lich Umsitze, Spenden und Mitgliedsbeitriage) der Einrichtung abgestellt, fir die der Antrag
gestellt wird.

Forderhohe:
Uberbriickungshilfe kann maximal fiir die drei Monate Juni bis August 2020 beantragt werden.

Die Uberbriickungshilfe erstattet einen Anteil in Héhe von

80 Prozent der Fixkosten bei mehr als 70 Prozent Umsatzeinbruch,

50 Prozent der Fixkosten bei Umsatzeinbruch zwischen 50 Prozent und 70 Prozent,

40 Prozent der Fixkosten bei Umsatzeinbruch zwischen 40 Prozent und unter 50Prozent
im Férdermonat im Vergleich zum Vorjahresmonat. Bei Unternehmen, die nach Juni 2019 gegriindet wor-
den sind, sind die Monate Dezember 2019 bis Februar 2020 zum Vergleich heranzuziehen. Fiir Monate mit
weniger als 40 Prozent Umsatzeinbruch wird keine Uberbriickungshilfe beantragt.

2) Fixkosten

Erfassen Sie die betrieblichen Fixkosten Ihres Mandanten in den jeweils separaten Tabellen fiir Juni/Juli/
August 2020 wie folgt:
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Spalte ,,zu fordernde Fixkosten“: Wihlen Sie aus dem Dropdown-Menii die forderfihigen Fixkosten
aus.

Spalte ,,Betrag“: Geben Sie die jeweilige Hohe der Kosten an.

Geben Sie an, ob Personalaufwendungen entstanden sind, die nicht vom Kurzarbeitergeld umfasst
sind. Personalaufwendungen im Forderzeitraum, die nicht von Kurzarbeitergeld erfasst sind, werden
pauschal mit 10 Prozent der Fixkosten nach den Ziffern 1 bis 10 geférdert. Lebenshaltungskosten
und Unternehmerlohn sind nicht férderfihig.

Fixkosten
@ > Ausfilllhilfe

Juni

@ ) Es sind Personalaufwendungen entstanden, die nicht vom Kurzarbeitergeld umfasst sind.

Zu fordernde Fixkosten . Betrag (EUR) .
v @ 0}

Auswidhlen

-+ Fixkosten hinzufiigen Betrag Juni (EUR) 0,00

Abbildung 42: Fixkosten

Fixkosten: Betriebliche Fixkosten der Ziffern 1 bis 9 miissen vor dem 01. Mirz 2020 begriindet worden und
im Forderzeitraum geschuldet sein. Zur Berticksichtigung der besonderen Corona-Situation werden unter
Ziffer 6. auch Hygienemafinahmen beriicksichtigt, die nicht vor dem 01. Mérz 2020 begriindet wurden.

Zahlungen innerhalb eines Unternehmensverbundes sind explizit nicht forderfihig. Die Fixkosten eines
verbundenen Unternehmen (nur inlindische Unternehmensteile und Betriebsstitten) sind zu kumulieren.
Bei gemeinniitzigen Unternehmen sind die Fixkosten der Einrichtung anzugeben, fiir die der Antrag
gestellt wird.

Sofern der beantragte Betrag der Uberbriickungshilfe nicht héher als 15.000 Euro fiir drei Monate ist,
kann der Steuerberater, Wirtschaftspriifer oder vereidigte Buchprifer die Plausibilitiatsprifung der Fix-
kosten auf die Priifung offensichtlicher Widerspriiche oder Falschangaben beschrinken.

Bitte entnehmen Sie weitere Informationen den FAQs. Diese finden Sie unter diesem Link:
https://www.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de/UBH/Navigation/DE/Dokumente/FAQ/faqglist.html.

Folgende fixe Betriebskosten sind férderfihig:

1. Mieten und Pachten fir Gebdaude, Grundstiicke und Raumlichkeiten, die in unmittelbarem Zusam-
menhang mit der Geschiftstitigkeit des Unternehmens stehen.

2. Weitere Mietkosten, insbesondere fiir Fahrzeuge und Maschinen (Forderfihig sind die Anteile, die steu-
erlich als betrieblich anerkannt werden.)
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3. Zinsaufwendungen fiir Kredite und Darlehen
4. Finanzierungskostenanteil von Leasing-Raten

5. Ausgaben fiir notwendige Instandhaltung, Wartung oder Einlagerung von Anlagevermogen und
gemieteten Vermogensgegenstinden, einschlieflich der EDV

6. Ausgaben fir Elektrizitat, Wasser, Heizung und Reinigung (Nur der entsprechende Fixkostenanteil ist
forderfihig.)

7. Grundsteuern
8. Betriebliche Lizenzgebiihren

9. Versicherungen, Abonnements und andere feste Ausgaben (Forderfihig sind jene Ausgaben, die steuer-
lich als betrieblich anerkannt werden.)

10. Kosten fiir Steuerberater oder Wirtschaftspriifer, die im Rahmen der Beantragung der Corona-Uber-
briickungshilfe anfallen.

11. Personalaufwendungen im Forderzeitraum die nicht vom Kurzarbeitergeld umfasst sind. Lebenshal-
tungskosten und Unternehmerlohn sind nicht férderfahig.

12. Kosten fiir Auszubildende

13. Provisionen, die Inhaber von Reisebiiros den Reiseveranstaltern aufgrund Corona-bedingter Stornie-
rungen zurlickgezahlt haben, und diesen Provisionen vergleichbare Margen kleinerer, ihre Dienstleis-
tungen direkt und nicht iiber Reisebiiros anbietender Reiseveranstalter mit bis zu 249 Beschiftigten,
die Corona-bedingt nicht realisiert werden konnten, sind den Fixkosten nach Nr. 1 bis 12 gleichgestellt.

Bitte beachten Sie ergdnzend die FAQs.
3) Kommentar zu anderen Programmen

Geben Sie an, ob Ihr Mandant bereits bisherige Hilfsprogramme in Anspruch genommen hat.

Verhaltnis zu anderen Programmen

Soferthilfe des Bundes

® Bereits Soforthilfe des Bundes erhalten?

Leistung aufgrund eines Zuschussprogrammes des Landes

@ Hat der Antragsteller Leistungen aus einem Zuschussprogramm des Landes erhalten?

Bundesregelung Kleinbeihilfenregelung 2020

® Der Antragsteller hat bereits Beihilfen beantragt oder erhalten, die der
Kleinbeihilfenregelung 2020 unterliegen

Abbildung 43: Verhiltnis zu anderen Programmen
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1.

Geben Sie an, ob und in welcher Hohe IThr Mandant Soforthilfen des Bundes erhalten hat.

Das Uberbriickungshilfeprogramm schlieft zeitlich an das Soforthilfeprogramm der Bundesregierung
an. Unternehmen, die die Soforthilfe des Bundes oder der Lander in Anspruch genommen haben, aber
weiter von Umsatzausfillen im oben genannten Umfang betroffen sind, sind erneut antragsberechtigt.

Eine Inanspruchnahme der Soforthilfe des Bundes schliefit die zeitgleiche Inanspruchnahme der
Uberbriickungshilfe nicht aus, jedoch erfolgt bei Uberschneidung der Férderzeitriume von Soforthilfe
und Uberbriickungshilfe eine anteilige Anrechnung der Soforthilfe auf die Uberbriickungshilfe. Dabei
wird fiir jeden sich tiberschneidenden Férdermonat ein Drittel der gezahlten Soforthilfe abgezogen.
Fiir den Forderzeitraum der Soforthilfe zdhlt der volle Monat, in dem der Antrag auf Soforthilfe
gestellt wurde, mit. Wenn der Antrag auf Soforthilfe beispielsweise im April gestellt wurde, umfasst
der Forderzeitraum fir die Soforthilfe die vollen Monate April, Mai und Juni.

Wurde die Corona-Soforthilfe des Bundes laut Bewilligungsbescheid riickwirkend gewéhrt, ist jeweils
der Monatsletzte des ersten Monats des Forderzeitraums anzugeben.

Steht die finale Hohe der Corona-Soforthilfe noch nicht fest, kann die Angabe bzw. die Anrechnung
auch erst im Rahmen der Schlussabrechnung erfolgen. Hier ist im Rahmen der Antragstellung als
Betrag 0 Euro anzugeben.

Eine Anrechnung weiterer Corona-Hilfen des Bundes, etwa der branchenspezifischen Hilfen des Bun-
desministeriums der Gesundheit, erfolgt bei Antragstellung nicht.

Geben Sie an, ob und in welcher Héhe Thr Mandant Leistungen aus Zuschussprogrammen der Linder
erhalten hat.

Leistungen aus anderen Corona-bedingten Zuschussprogrammen des Bundes und der Linder werden
auf die Leistungen der Uberbriickungshilfe angerechnet, soweit die Férdergegenstinde iibereinstim-
men und die Férderzeitraume sich tiberschneiden. Eine Anrechnung vorher schon bewilligter Leistun-
gen aus anderen Zuschussprogrammen erfolgt bereits bei Bewilligung der Uberbriickungshilfe.
Betriebliche Fixkosten kdnnen nur einmal erstattet werden.

Geben Sie an, ob Ihr Mandant der Kleinbeihilferegelung 2020 unterliegt und bereits Beihilfen bean-
tragt oder erhalten hat.

Beihilfen: Bei Uberschreiten der Beihilfegrenze gemiaR Selbsterklirung des Antragstellers ist der For-
derbetrag bei Antragstellung gegebenenfalls anzupassen.

Nach der Kleinbeihilfenregelung kénnen grundsétzlich Beihilfen bis 800.000 Euro pro Unternehmen
vergeben werden (geringere Hochstbetriage gelten fiir Unternehmen des Fischerei- und Aquakultur-
sektors [120.000 Euro] sowie fiir Unternehmen der Primérproduktion landwirtschaftlicher Erzeugnisse
[100.000 Euro]), wobei der KfW-Schnellkredit sowie andere Férderungen auf der Grundlage der (gein-
derten) Bundesregelung Kleinbeihilfen 2020 voll angerechnet werden.

Nach der allgemeinen De-minimis-Verordnung diirfen einem einzigen Unternehmen innerhalb von

drei Steuerjahren grundsatzlich bis zu 200.000 Euro gew#hrt werden (geringerer Hochstbetrag von
100.000 Euro gilt fiir Unternehmen des gewerblichen Strafengiiterverkehrs).
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Soweit die Vorgaben der De-minimis-Verordnungen, einschliefRlich der Kumulierungsregeln, einge-
halten werden, kénnen Beihilfen nach der Kleinbeihilferegelung mit Beihilfen nach den De-minimis-
Verordnungen kumuliert werden (Besonderheiten gelten im Agrarsektor sowie im Fischerei- und
Aquakultursektor).

Unter Beachtung dessen konnte ein gewerbliches Unternehmen, das vor dem Jahr 2020 keine Beihilfen
in Anspruch genommen hat, neben dem vollen KfW-Schnellkredit und der maximalen Soforthilfe
des Bundes in Héhe von 15.000 Euro die Héchstférderung nach der Uberbriickungshilfe erhalten
(150.000 Euro).

Bei gemeinniitzigen Unternehmen sind die beihilferechtlichen Hochstgrenzen fiir das Unternehmen
im beihilferechtlichen Sinne zu beachten. Hierbei ist ggf. der Unternehmensverbund ausschlaggebend.
Wurden bereits Corona-Uberbriickungshilfen fiir Unternehmen des Unternehmensverbundes oder
flir einzelne Betriebsstéitten beantragt, ist dies anzugeben.

In der Tabelle ,Berechnung der Férderhohe” wird der Férderbetrag automatisch berechnet. Bereits
erhaltene Soforthilfen werden automatisch verrechnet. Sollte es zu Problemen bei der Berechnung der
Forderhohe kommen, kann innerhalb des Browsers der ,Refresh“-Button gedriickt werden, um die
Seite zu aktualisieren.

Der maximale Forderbetrag betragt 50.000 Euro pro Monat (insgesamt 150.000 Euro). Dies gilt auch,
soweit ein Antrag fiir ein verbundenes Unternehmen gestellt wird. Bei gemeinniitzigen Unternehmen
und Unternehmensverbiinden gelten besondere Regeln fiir die maximale Forderhohe. Bitte beachten
Sie dazu Punkt 5.3. der FAQ.

3.4 Erklarungen

Bitte bestitigen Sie an dieser Stelle im Antrag alle aufgelisteten Erkldrungen.
Falls dies nicht moglich ist, kann fiir den Antragsteller leider keine Férderung gewéhrleistet werden.

3.4.1 Beschreibung und Zustimmung

Nachdem Sie alle benétigten Angaben getitigt haben, miissen Sie die Rechtsbelehrung und Erklarungen
jeweils durch das Anklicken des Kontrollkéstchens bestétigen.
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Erklarungen bestdtigen

Bei der Bearbeitung der Uberbriickungshilfe haben die Steuerberater, Wirtschaftspritfer und vereidigten Buchpriifer ihre allgemeinen Berufspflichten zu beachten. Eine dariiber
hinausgehende Haftung gegeniiber dem die Uberbriickungshilfe gewahrenden Land ist ausgeschlossen.

Erklidrungen des Bevollmachtigten Es wird bestitigt

Ich habe zur Kenntnis genommen, dass auch die Bewilligungsstelle meine Eintragung im Berufsregister der zusténdigen Steuerberaterkammer bzw. der Wirtschaftspriiferkammer
nachpriifen kann.

Aulerdem habe ich die Angaben des Antragstellers zu Fixkosten und Umsatzprognosen Gberpriift und bestitige deren Plausibilitit.
Ich habe die Angaben des Antragstellers zu seiner Identitdt und Antragsberechtigung (iberpriift und bestitige deren Richtigkeit.

Ich habe die Angabe des Antragstellers gepriift, ein verbundenes Unternehmen zu sein bzw. nicht zu sein, sowie die Angabe, sich als verbundenes Unternehmen nicht fiir den
Wirtschaftsstabilisierungsfonds zu qualifizieren, und bestitige deren Plausibilitit.

Ich versichere, dass ich zu allen das Verwaltungsverfahren betreffenden Verfahrenshandlungen, insbesondera zum Abruf des elektronischen Bescheids, durch Vollmacht des
Antragstellers erméchtigt bin. Mir ist bekannt, dass ich die Vollmacht auf Verlangen der Bewilligungsstelle schriftlich nachzuweisen habe.

Ja, ich habe die Datenschutzerkldrung zur Kenntnis genommen. Die Datenverarbeitung - insbesondere der Antragsdaten - ist in den datenschutzrechtlichen Informationen
ausfiihrlich beschrieben. Ich versichere, dass ich den betroffenen AntragstellerInnen die Informationen iiber die Vorbereitung der Antragstellung und Weiterleitung an die
zustindigen Bewilligungsstellen zur Verfiigung gestellt habe.

Ich reiche auftragsgemaR den Antrag auf Gewdhrung von Uberbriickungshilfe fiir den Antragsteller ein,

Abbildung 44: Erklarungen

3.4.2 Bestatigungsmaske mit Aktenkennzeichen
Bevor Sie den Antrag absenden konnen, miissen Sie die erzeugte PDF-Datei mit den Erkldrungen des An-
tragstellers herunterladen. Diese miissen von Ihrem Mandanten unterzeichnet werden. Das unterzeichnete

Dokument wird anschlieflend mit dem Button ,Hinzufligen“ im System hinterlegt. Wenn die unterzeich-
neten Erklarungen des Antragstellers nicht hochgeladen werden, ist keine Férderung méglich.

Abbildung 45: Hochladen der unterzeichneten Erklarungen des Antragstellers
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Falls sich danach noch Anderungen innerhalb des Antrags ergeben, wird die PDF-Datei automatisch aktu-
alisiert und kann erneut heruntergeladen werden. Nach dem Absenden des Antrags wird der Eingang
bestitigt. Die Bestiatigung konnen Sie noch einmal gemeinsam mit einer Kopie des Antrags als PDF-Doku-
ment fiir Ihre Unterlagen herunterladen. Rufen Sie hierzu im Antragsportal den Antrag auf und wahlen
Sie die ,Kirzlichen Anhinge® in der rechten Seitenleiste aus.

Nachdem Sie auf ,Abschicken” geklickt haben, 6ffnet sich ein weiteres Fenster mit einem Hinweis, dass Sie
den Antrag nicht mehr dndern kdnnen, sobald dieser abgeschickt ist. Indem Sie auf den Button ,Bestéti-
gen“ Klicken, bestitigen Sie, die Information zur Kenntnis genommen zu haben, und senden den Antrag
damit final ab.

Ihr Mandant erhilt eine Bestédtigung der Antragstellung als E-Mail inklusive Antragsnummer. Diese
E-Mail finden Sie auch in den , Kiirzlichen Anhingen®.
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4 Checkliste zur Antragserfassung

Priifen/ Plausibilisieren Sie ...
Identifizierung Antragsteller

... ob die Kriterien fiir ein verbundenes Unterneh-
men erfillt sind (siehe 3: Antragsteller).

... die beim Finanzamt hinterlegte Bankverbindung
Ihres Mandanten.

Kriterien Antragsberechtigung

... die Anzahl der Beschiftigten Ihres Mandanten
(siehe 2: Anzahl der Mitarbeiter).

... in welchem Zeitraum das Unternehmen Ihres
Mandanten gegriindet wurde.

... ob sich Ihr Mandant sich nicht fiir den
Wirtschaftsstabilisierungsfonds qualifiziert
(siehe 1: Bestitigungen)

... ob Ihr Mandant zum 31.12.2019 in Schwierig-
keiten gem. EU-Definition war (siehe 4: Bestiti-
gungen).

... die Umsatzentwicklung Ihres Mandanten fir
April/ Mai 2020 im Vergleich zu den Vorjahres-
monaten (November/Dezember 2019 bei Griin-
dung zwischen April und Oktober 2019).

... 0b es sich um ein 6ffentliches Unternehmen
handelt (siehe 3: Bestitigungen).

... dass das Unternehmen Ihres Mandanten bis
zum 31. August 2020 nicht dauerhaft eingestellt
wird.

... dass das Unternehmen Ihres Mandanten dauer-
haft am Markt ist.

... dass der Umsatzriickgang im Zusammenhang
mit der Corona-Pandemie steht.

Forderhohe

... die Umsatzentwicklung/Umsatzprognose Ihres
Mandanten fir die Monate Juni/ Juli/ August 2020
im Vergleich zu den Vorjahresmonaten (siehe 1:
Umsatzprognose).

... die Fixkosten Ihres Mandanten fiir den Zeitraum
Juni/Juli/ August 2020 (siehe 2: Fixkosten).

... ob andere Corona-Hilfen durch Bund oder
Lander in Anspruch genommen wurden.
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Wo finden Sie die Informationen?

Selbstauskunft

Dem Finanzamt erteilte SEPA-Lastschrift

Lohnbuchhaltung

Fragebogen zur stl. Erfassung, Gewerbeanmeldung,
Eintragung HR, Eréffnungsbilanz

Jahresabschluss

Jahresabschluss

Umsatzsteuervoranmeldung, Jahresabschluss, Ein-
kommens- bzw. Korperschaftssteuererklarung 2019
(ggf. 2018 sofern Kennzahlen fiir 2019 noch nicht
vorliegen), BWA

Gesellschafterliste

Selbstauskunft

Selbstauskunft

Selbstauskunft

Umsatzsteuervoranmeldung, Jahresabschluss, Ein-
kommens- bzw. Korperschaftssteuererklarung 2019
(ggf. 2018 sofern Kennzahlen fiir 2019 noch nicht
vorliegen), BWA

BWA, Vertrage

Selbstauskunft



5 Weitere Hinweise zur Bedienung der
Antragsplattform

5.1 Allgemeine Hinweise zur Verwendung der Online-Anwendung
Verwenden Sie bei der Antragserstellung nur ein Browserfenster bzw. einen Browsertab.

Je nach Viewport/Fenstergrofie des Browsers werden manche Tabellenspalten nicht angezeigt. Nut-
zen Sie Ihren Browser am besten im Vollbildmodus und nicht mit einem erhéhten Bildschirmzoom.

Benutzen Sie wiahrend der Arbeit in der Anwendung nicht die ,,Zurtick“-Taste Ihres Browsers.
Benutzen Sie stattdessen zum Navigieren immer die Aktionsbuttons (,,Aktionen“-Menij, ,Schliefden®,
LSpeichern” etc.), die Sie innerhalb der Anwendung finden.

Verwenden Sie bei der Auswahl oder beim Wechsel zwischen Eingabefeldern moglichst nicht die
TAB-Taste.

Achten Sie bitte darauf, dass Ihr Browser Pop-Ups erlaubt. Manche Informationen werden in geson-
derten Fenstern angezeigt.

5.2 Filter- und Sortiermdglichkeiten

In den Listen- bzw. Tabellenansichten von Antrigen und Riickmeldungen haben Sie die Moglichkeit, die
Titelzeile der Tabelle zur Sortierung oder Filterung der Antridge und Riickmeldungen zu nutzen. Zum
wechselweise auf- oder absteigenden Sortieren der Spalteninformationen klicken Sie auf den Titel der
Spalte. Dann wird rechts des Spaltentitels ein blauer Pfeil nach oben (aufsteigende Sortierung), nach
einem weiteren Klick ein blauer Pfeil nach unten (absteigende Sortierung) angezeigt und die Sortierrei-
henfolge der in der Liste enthaltenen Zeilen entsprechend gedndert.

Spaltentitel enthalten auch ein Filterdreieck rechts des Titels. Ein Klick auf dieses Dreieck zeigt entspre-
chende Filtermoglichkeiten der jeweiligen Spalte an.

5.3 Zurlckziehen von Antragen

Das Zurilickziehen von eingereichten Antrigen ist bedingt moglich. Dies gilt nur fiir Antrage, die den Vor-
gangstatus ,Beantragt haben und noch nicht in Bearbeitung oder final beschieden sind. Antrige, die Sie
zuriickziehen konnen, finden Sie nach dem Login auf https://antrag.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de
auf der Seite ,Uberblick“ in der ,Antragliste* In der Zeile des entsprechenden Antrags steht in der Spalte
ganz rechts ,,Zuriickziehen®:
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Abbildung 46: Exemplarische Darstellung eines Antrags, der zuriickgezogen werden kann

1. Klicken Sie auf ,Zuriickziehen®, um zu beginnen.

2. Es offnet sich ein Dialogfeld im Browserfenster. Geben Sie hier bitte den Grund ein, warum Sie den
Antrag zuriickziehen mochten.

Abbildung 47: Dialogfeld ,,Antrag zuriickziehen“

3. Klicken Sie auf den Button ,Bestitigen®.

4. Der Antrag wurde nun zuriickgezogen und wird entsprechend in der Antragsliste aufgefiihrt.

Abbildung 48: Exemplarische Darstellung eines zuriickgezogenen Antrags
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Nach dem Zuriickziehen des Antrags kann fiir den entsprechenden Antragsteller/die entsprechende
Antragstellerin ein neuer Antrag gestellt werden.

Hinweis: Antrige, die noch nicht fertig ausgefullt bzw. eingereicht wurden, konnen Sie auf Ihrer Startseite
,Uberblick“ im ,Eigenen Arbeitskorb“ weiterbearbeiten oder mit Klick auf den Papierkorb léschen.

5.4 Herunterladen von Bescheiden

Fir Antrage, die bereits beschieden sind (Bewilligung, Teilbewilligung oder Ablehnung), werden im Portal
der Online-Anwendung Bescheide als PDF-Dokumente bereitgestellt. Um einen solchen Bescheid herun-

terzuladen, fithren Sie bitte folgende Schritte durch:

1. Loggen Sie sich auf der Antragsplattform unter https://antrag.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de
mit Thren Benutzerdaten ein.

2. Wihlen Sie auf der Startseite ,,Uberblick® aus der Liste ,Riickmeldungen und Riickfragen der Bewilli-
gungsstellen den entsprechenden Antrag mit Klick auf die Antragsnummer aus. Die Riickmeldung hat
den Typ ,Bescheid®, wenn ein solcher vorliegt.

Abbildung 49: Beispielhafte Darstellung der ,,Riickmeldungen“ mit beschiedenen Antragen
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Abbildung 50: Detailseite ,Bescheid herunterladen®

3. Stimmen Sie nun wenn moglich der Bescheidzustellung in elektronischer Form mit Klick auf ,,Ich wil-
lige [...] ein“ zu und bestitigen Sie die Auswahl mit Klick auf den Button ,,Ich bestitige den Erhalt der
Mitteilung*®

Hinweis: Sollte die angezeigte Frist bereits abgelaufen sein oder Sie der elektronischen Zustellung
nicht zustimmen, wird der Bescheid postalisch an Sie verschickt.

Abbildung 51: Pop-Up PDF-Download
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4. Im nun erscheinenden Pop-Up haben Sie die Moglichkeit, den Bescheid herunterzuladen. Klicken Sie
den Dateinamen an und der Bescheid 6ffnet sich. Nun haben Sie im Fenster rechts oben die Moglich-
keit, den Download mit Klick auf ,Herunterladen PDF“ zu starten.

5. Schliefien Sie die ge6ffneten Pop-Ups (Anzeige der PDF-Datei und ,,PDF-Version des Beschlusses/der
Entscheidung®) mit Klick auf die entsprechenden Schaltflachen.

6. Der Antrag ist nun abgeschlossen. Sollten Sie die PDF-Datei erneut herunterladen wollen, so finden Sie
sie nun in der rechten Spalte unter , Kiirzliche Anhdnge*

Mit Klick auf ,,Ubersicht“ oder auf den Button ,SchliefRen® rechts oben gelangen Sie zu Ihrer Startseite der
Antragsplattform zuriick.

5.5 Rickmeldungen und Riickfragen der Bewilligungsstellen
5.5.1 Eingang und Beantwortung

Sollten die Sachbearbeitenden Riickfragen oder Riickmeldungen zu eingereichten Antrigen haben, wer-
den entsprechende Eintréige in der Tabelle ,Riickmeldungen und Riickfragen der Bewilligungsstellen®
angezeigt. Zusatzlich sollten Sie auch eine Benachrichtigung per E-Mail erhalten.

Hinweis: Dazu erhélt der Sub-Fall eine eigene Antragsnummer, die mit dem Kiirzel EARI- beginnt. Die
nach dem Bindestrich folgende Nummer muss nicht mit der Antrags- oder Bearbeitungsnummer iden-
tisch sein.

Wichtig: Fir die Beantwortung der Riickfragen ist eine Ablauffrist von fiinf Tagen vorgesehen. Danach
wird die Riickfrage aus [hrer Ansicht entfernt und der Antrag zuriick an die zustindige Bewilligungsstelle
geleitet.

Abbildung 52: Beispielhafte Darstellung der Startseite ,,Ubersicht mit eingegangener Riickfrage
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Klicken Sie auf die Antragsnummer, um die Riickmeldung zu 6ffnen. Dann sehen Sie alle Details der
Riickfrage. Hier ist beispielsweise abgebildet, wieviel Zeit (Ablauffrist) zur Beantwortung der Anfrage noch
bleibt und weiter unten finden Sie neben der ,Information zur Anfrage“ auch noch einmal alle Antragsde-
tails unter ,Information® Die Frage und das dazugehorige Antwortfeld (Textfeld) finden Sie mittig, genau
wie die Antragsnummer.

Sie haben hier auferdem die Méglichkeit, mit dem Button ,Inhalt anfligen“ Dateien mit der Anfrage zu
verkniipfen. Diese werden dann rechts in der Spalte ,Kiirzliche Anhinge“ angezeigt. Bitte beachten Sie,
dass Sie einmal hochgeladene Dateien aus Griinden der Nachvollziehbarkeit nicht mehr 16schen kénnen.
Sollten Sie ein Dokument erneut hochladen wollen oder miissen, muss der Dateiname einzigartig sein
und darf nicht dem Namen einer bereits hochgeladenen Datei gleichen. Beim Anfiigen von Inhalten wird
die Verwendung von PDF-Dateien empfohlen.

Abbildung 53: Beispielhafte Darstellung der Details einer Anfrage

Geben Sie im Textfeld eine Antwort ein, dann klicken Sie auf ,,Bestitigen Ihre Riickmeldung wird umge-
hend aus Ihrer Ansicht entfernt und innerhalb einiger Minuten an die entsprechende Bewilligungsstelle
ibertragen. Mit dem Button ,Speichern“ werden Ihre Eingaben lediglich zwischengespeichert und Sie
konnen zu einem spiteren Zeitpunkt erneut bearbeitet und bestitigt werden. Mit dem Button ,,Abbrechen®
kehren Sie zur Seite ,Ubersicht” zurtick.

5.5.2 Einsicht bereits verarbeiteter Anfragen
Bei bereits eingereichten Antrigen haben Sie die Moglichkeit, dazugehorige Korrespondenz nachtréglich
einzusehen. Offnen Sie dazu den entsprechenden Antrag aus der Liste ,Eingereichte Antrige“ Unter dem

angezeigten Reiter ,Informationen” sehen Sie alle Antragsdaten. Wihlen Sie den Reiter ,Frage an den
Steuerberater” aus und in der nun erscheinenden Liste werden alle Anfragen und Antworten angezeigt.
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Abbildung 54: Einsicht bereits vollzogener Korrespondenz

Mit einem Klick auf die Vorgangsnummer (beginnend mit EARI-) werden IThnen weitere Details zur Frage-
stellung und Beantwortung angezeigt. In der rechten Spalte sehen Sie nach diesem Klick auch die zur
Anfrage gehorigen Anhinge.
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6 FAQs

Eine Liste mit den wichtigsten Fragen und Antworten rund um das Antragsportal und die Antragsstellung
konnen Sie im Antragsportal einsehen. Die FAQ-Sammlung finden Sie unter diesem Link:
https://www.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de/UBH/Navigation/DE/Dokumente/FAQ/faqlist.html.
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7 Service-Desk

Sie haben Schwierigkeiten bei der Registrierung oder Anmeldung oder erhalten eine Fehlermeldung?

Sie konnen unsere Service-Hotline von Montag bis Freitag in der Zeit von 8 bis 18 Uhr unter
+49 69 273169555 erreichen. Auflerdem haben Sie die Moglichkeit, uns Screenshots und weitere Informa-
tionen per E-Mail an de-hl-ueberbrueckung@kpmg.com zukommen zu lassen.

Bei Fragen zum Antragsstatus oder bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an die zustindige Bewilli-
gungsstelle. Die Bewilligungsstelle fiir den entsprechenden Antrag finden Sie auch in der Spalte ,Bewilli-

gungsstelle” der ,Eingereichten Antrige“ im Antragsportal. Der Service-Desk hat aus Griinden des Daten-
schutzes keine Einsicht in Antrige und Antragsdaten.
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8 Anhang

8.1 Installation beA-Kartenlesegerat und Kryptografie-Modul unter
Microsoft Windows
8.1.1 Allgemeine Hinweise

In diesem Dokument erklaren wir IThnen die nétigen Schritte zur Authentifizierung am Portal fiir die
Uberbriickungshilfe.

Bevor wir starten, beachten Sie bitte folgende Hinweise:

Nutzen Sie bitte den Browser Mozilla Firefox in der aktuellen Version.
Halten Sie Thr Kartenlesegerat zur Authentifizierung bzw. Installation bereit.

Zur Installation der Software benétigen Sie unter Umstinden Administrator-Zugang auf Threm Computer.
Bevor Sie Thr Kartenlesegerat zur Authentifizierung nutzen kdnnen, miissen die benétigten Treiber instal-

liert werden. Sollten Sie die Treiber des Kartenlesegerites noch nicht installiert haben, fiihren Sie bitte die

nun folgenden Schritte aus.

Wenn Sie den Treiber bereits installiert haben und das Kartenlesegerit einsatzbereit ist, kdnnen Sie die

ersten Schritte tiberspringen und direkt zum Kapitel Installation Kryptografie Modul springen.

8.1.2 Installation Kartenlesegerat

1. Offnen Sie den Firefox-Browser und wechseln Sie zur folgenden URL: https://www.reiner-sct.com
2. Bestitigen Sie die Cookie-Konfiguration nach Thren Wiinschen.

3. Klicken Sie nun auf die Schaltfliche ,Support”im Hauptmeni der Seite.

Abbildung 55: ,,Support“ auswahlen
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4. Wibhlen Sie in der nichsten Ansicht die Produktfamilie ,,Chipkartenleser” aus.

Abbildung 56: Auswahl der Produktfamilie

5. Bitte klicken Sie auf das Produkt ,,cyberJack RFID Standard®, um auf die zugehorige Detailseite zu
gelangen.

Abbildung 57: Produkt wahlen
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6. Klicken Sie in der folgenden Ansicht auf den Bereich , Treiber-Downloads*.

Abbildung 58: Treiber-Downloads

7. Wihlen Sie ,Windows* als Betriebssystem aus.

Abbildung 59: Betriebssystem auswahlen
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8. Klicken Sie im nun angezeigten Fenster auf die Schaltfliche ,Download“ und speichern Sie das Doku-
ment im gewiinschten Ordner ab.

Abbildung 60: Download des Treibers

Hinweis: Standardméfig wird die Installationsdatei im Ordner ,,Downloads“ Ihres Computers abgelegt.

9. Offnen Sie den entsprechenden Download-Ordner und klicken Sie doppelt auf die Installationsdatei,
um die Installation des Treibers zu starten.

Abbildung 61: Offnen der Installationsdatei
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10. Klicken Sie nun auf die Schaltflache , Ausfithren® um die Installation zu starten.

Hinweis: Unter Umstdnden muss die Installation durch die Eingabe des Administrator-Kennworts frei-
gegeben werden.

Abbildung 62: Ausfiihren der Installationsdatei

11. Wihlen Sie die Einstellung ,,Programm dndern“ bzw. belassen die Standardeinstellung und Kklicken Sie
dann auf ,Weiter*.

Abbildung 63: Optionen bei der Treiberinstallation
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12.Belassen Sie die Standardeinstellungen und klicken Sie auf ,Weiter*

Abbildung 64: Features der Installation wahlen

13. Nach der Installation erscheinen zwei Infofenster. Diese konnen Sie direkt schliefien.

Abbildung 65: Hinweisfenster nach der Installation
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Ihr Computer muss nun neu gestartet werden. Fiir einen sofortigen Neustart wihlen Sie die entspre-
chende Option aus und klicken Sie auf ,Fertig stellen®.

Abbildung 66: Optionen zum Neustart des Computers

Nach dem Neustart ist die Installation des Kartenlesegerites abgeschlossen.

8.1.3 Installation Kryptografie-Modul

Nachdem der Treiber fiir das Kartenlesegerit installiert ist, muss ein zusitzliches Kryptografie-Modul ins-
talliert werden.

1. Offnen Sie zu diesem Zweck bitte folgende URL: https://www.cardcontact.de

2. Waihlen Sie hier bitte die Schaltflache ,Download” im Meni auf der linken Seite aus.

Abbildung 67: Download des Kryptografie-Moduls
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3. Auf der nun geoffneten Seite klicken Sie bitte auf den Text ,SmartCard-HSM Starterkit*.

Abbildung 68: Downloadbereich

Hinweis: Sollte der Download ohne Riickfrage gestartet worden sein, finden sie die Datei in Threm
Download Ordner.

4. Offnen Sie den Download-Ordner und entpacken die heruntergeladene ZIP-Datei.

Abbildung 69: Dialog zum Download (browserabhangig)

5. Offnen Sie den entpackten Ordner und dann die darin enthaltene Datei ,sc-hsm-middleware-x86-2.11.
msi“ jeweils mit einem Doppelklick.

Tipp: Sollte eine Fehlermeldung erscheinen, dass diese Datei nicht kompatibel mit Ihrem System ist,
wiahlen Sie bitte die Datei ,sc-hsm-middleware-x64-2.11.msi“
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Abbildung 70: Inhalte des Ordners der entpackten ZIP-Datei

6. Bestitigen Sie die Sicherheitsabfrage mit dem Klick auf ,, Ausfiihren® Die Installation lduft nun selb-
stindig durch.

7. Im nichsten Schritt muss das Kryptografie Modul dem Firefox Browser hinzugefiigt werden. Starten
Sie dafiir den Browser Mozilla Firefox und 6ffnen Sie oben rechts das Programmmenii.

8. Wihlen Sie die Schaltfliche ,Einstellungen” aus.

Abbildung 71: Browser-Einstellungen 6ffnen

72



9. Offnen Sie den Bereich ,Datenschutz & Sicherheit*,

Abbildung 72: Browser-Einstellungen ,Datenschutz & Sicherheit“ auswahlen

10. Scrollen Sie auf der Seite nach unten bis zur Schaltfliche ,Kryptographie-Module® Klicken Sie diese
Schaltflache an.

Abbildung 73: Browser-Einstellungen ,,Kryptographie-Module*
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11. Nun 6ffnet sich die ,Kryptographie-Modul-Verwaltung® von Firefox. Klicken Sie den Button ,Laden”
auf der rechten Seite:

Abbildung 74: ,Kryptographie-Modul-Verwaltung® in Mozilla Firefox

12. Geben Sie in das Feld ,Modulname* die Bezeichnung ,beA Karten Treiber” ein und klicken Sie nun auf
die Schaltfliche ,,Durchsuchen®.

Abbildung 75: Geratetreiber laden
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13. Es 6ffnet sich ein Fenster des Windows Explorer. Wechseln Sie in den folgenden Ordner:
C:\Windows\System32

Abbildung 76: C:\Windows\System32 6ffnen

14. Suchen Sie in diesem Ordner die Datei ,sc-hsm-pkcs11.d11“ und wihlen Sie sie mit der linken Maus-
taste an.

Abbildung 77: Datei ,,sc-hsm-pkcs11.dll“ auswahlen
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15.Klicken Sie anschliefRend die Schaltfliche ,Offnen“ Nun sehen Sie wieder die vorangegangene Dialog-
box der Browsereinstellungen. Bestétigen Sie die Eingaben mit einem Klick auf ,,OK"

Abbildung 78: Ausgewahlte Treiberdatei bestatigen
16. Wihlen Sie nun auf der linken Seite des Fensters Ihr Kartenlesegerét aus. Es sollte den Namen
AREINER SCT cyberjack RFID standard USB 1“ haben. Klicken Sie diese Bezeichnung an.

17. Nach der Auswahl verandern sich die Schaltflichen auf der rechten Seite des Fensters. Klicken Sie nun
die Schaltfliche ,,Anmelden (Log In)*:

Abbildung 79: Anmeldung am Kartenlesegerat
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18. Nun erscheint eine Systemmeldung des angeschlossenen Kartenlesegerites. Sie werden aufgefordert,
Ihre PIN einzugeben. Nach der Eingabe bestitigen Sie mit einem Klick auf ,,0K*

Nach dem erfolgreichen Login ist die Schaltfliche ,Anmelden (Log In)“ ausgegraut. Stattdessen ist die
Schaltfliche ,Abmelden (Log Out)“ kraftig gefarbt.

Abbildung 80: Kryptographie-Modul-Verwaltung nach erfolgreicher Anmeldung mit Abmeldemoglichkeit

[hr Status ist nun ,Angemeldet” und Sie kénnen sich fiir die Antragserfassung an der Online-Plattform
anmelden.

Verlassen Sie nun bitte die Browsereinstellungen und wechseln Sie zur eigentlichen Antragsseite:
https://antragslogin.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de. Dort melden sich mit dem Button , Login
mit beA Karte“ an.
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Abbildung 81: Startseite zur Registrierung und Anmeldung

Sollten Sie weitere Fragen zur Nutzung der beA-Karte haben, finden Sie auf der folgenden Webseite ent-
sprechende Hilfestellungen: https://www.ueberbrueckungshilfe-unternehmen.de/UBH/Redaktion/DE/
Artikel/rechtsanwaelte-bea-ueberbrueckungshilfe.html
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